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@ TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO, DENOMINADO “HOSPITAL DE LA

NINEZ OAXAQUENA “DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” CELEBRADA EL 10 DE
NOVIEMBRE DEL ANO 2021

\\\ Siendo las once horas del dia miércoles 10 de noviembre del afio 2021, reunidos previa
convocatoria en la sala de juntas del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, sita en km. 12.5
Carretera Oaxaca-Puerto Angel, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, los Ciudadanos:

M.C. Roberto Salvador Luna Cruz, L.C.P. Adalberto Medina Casas, C. Hilda Salome

N Torres Blanco, C.P. Maria de la Luz Delgado Corona, Licda. Dayna Yeny Martinez
\\ Orozco, Lic. German Martinez Martinez, Lic. Carlos Julian Corona Gonzalez, Lic. Israel
Garcia Vasquez, Lic. Julio Cesar Lopez Castro, L.C.P. José Luis Mendoza Silva, C.

Alma Delia Peralta Cortez, C.P. Verénica Yadira Alavés Garcia, C.P. José Alfredo
Romualdo Rivas Lépez, Q.F.B. Mayra Juarez Hernandez, L.C.P. Sara Cuevas Torres,
C.P. Erick Nifio Nifio, Arquitecta Naxhieli Yolotzin Jimenez Lopez, Dr. Diego Garcia
Zavaleta, Dra. Daena Judith Andrés Martinez, Dr. Héctor Feliciano Cruz Rios, Dra. Rosa
Maria Lopez Ortiz, Dr. Jorge Moisés Valencia Sanchez, Mtro. José Antonio Teran
Velasquez, C. Quetzalcéatl Lopez Lujan, Dra. Erika Valencia Ramirez, C. Maria
Alejandra Reyes lllescas, C. Cecilia Gaytan Macoco, T.R. Migdalia Villalobos Ojeda,
Q.F.B. Yadira lzquierdo Sanchez, Q.F.B. Irma Cecilia Regino Alvarez, Ing. Citlaly
Berenice Mufioz Pérez, L.T.S. Ana Ramirez Ramirez, Lic. Magda Monserrat Hernandez
Dominguez C.Maria José Ramirez Montes de Oca, C. Luisa Garcia Zavaleta, C.P. Aidé
Guzman Moya, Con el objeto de llevar a cabo la tercera sesion ordinaria del Sistema
institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefa “DR. GUILLERMO
ZARATE MIJANGOS”, en base al siguiente:

ORDEN DEL DIA

1. Pase de lista de asistencia. ;.

& < 2. Declaracion del Quérum legal. /
NN 3. Aprobacion del orden del dia. % ~ \%“}
. ) /

. Baja documental.

. Informe por el cumplimiento y entrega de la informacion de la guia de
verificacién de riesgos, por los temas: XIV. archivo de tramite y XV. archivo de
concentracién que le corresponden al area coordinadora de archivos
solicitada por la secretaria de la contraloria y transparencia gubernamental del

estado de Oaxaca.
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6. Informe del cumplimiento de la inscripcion al registro nacional de archivos
(RNA) correspondiente al ejercicio 2021.

7. Informe de la integraciéon de los inventarios de archivo de tramite que
corresponden a las diferentes areas médicas y administrativas de la institucion

\ correspondiente a | ejercicio 2021.
\\ 8. Restructuracion y presentacion de los nuevos integrantes responsables del

archivo de tramite que se detallan a continuacioén: Lic. Carlos Julian Corona
Gonzalez area de tecnologias y servicios de la informacion, C.P. Erick Nifio Nifio
area de Inventarios, C. Luisa Garcia Zavaleta area de caja, C.P. Aidé Guzman Moya
area de INSABI, LT.S. Ana Ramirez Ramirez area de trabajo social, C.

Quetzalcoat! Lopez Lujan area de agenda de citas y area del expediente clinico.
Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes responsables del

/

archivo de tramite que se detallan a continuacioén: Lic. Carlos Julian Corona
Gonzalez area de tecnologias y servicios de la informacién, C.P. Erick Nifio Nifo
srea de Inventarios, C. Luisa Garcia Zavaleta area de caja, C.P. Aidé Guzman Moya
srea de INSABI, LT.S. Ana Ramirez Ramirez area de trabajo social, C.
Quetzalcdatl Lopez Lujan area de agenda de citas y area del expediente clinico.

10. Asuntos generales.

11. Clausura de la sesion. ,/

En primer término, el M.C., Roberto Salvador Luna Cruz en su caracter de Director General  *
del Hospital de la nifiez oaxaquefa “DR. Guillermo Zarate Mijangos”, da la bienvenida a

todos los presentes mismos que asisten mediante la convocatoria numero
HNO/DG./CIRCULAR.0104/2021, la cual forma parte de la presente como anexo namero
01 e indica que el objeto de la presente reunion es la restructuracion y presentacion de los
nuevos responsables de archivo de tramite que se mencionan a continuacion: Lic. Carlos
Julian Corona Gonzalez area de tecnologias y servicios de la informacién; C.P. Erick Nifio
Nifio area de Inventarios; C. Luisa Garcia Zavaleta area de caja; C.P. Aidé Guzman Moya
area de INSABI: L.T.S. Ana Ramirez Ramirez area de trabajo social; C. Quetzalcdatl Lopez
Lujan area de agenda de citas y area del expediente clinico; asi mismo informar respecto
- a la baja documental, comunicar del Informe del cumplimiento de la inscripcién al registro

nacional de archivos (RNA) correspondiente al ejercicio 2021, y del Informe de la .
integracion de los inventarios de archivo de tramite que corresponden a las diferentes éreai @
% Al

médicas y administrativas de la i cién coerrespondiente :;ﬂ ejercicio 2021.

-
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1.- Pase de lista de asistencia.- En este acto el coordinador de archivos L.C.P. Adalberto
Medina Casas, procede a realizar el pase de lista de asistencia, encontrandose todos y cada
uno de los integrantes mencionados en el proemio de la presente acta, mismos que se
registraron en el instrumento mencionado para tal fin, el cual forma parte como anexo
namero 02 de la presente. i

\\ 2.- Declaracion del quérum legal.- Atendiendo las acreditaciones realizadas, el registro de
asistencia y en virtud de encontrarse presentes todos y cada uno de los servidores publicos
convocados el coordinador de archivos procede a declarar que existe quérum legal, asi como
la instalacién formal de la presente sesion ordinaria.

3.- Aprobacion del orden del dia. - En este punto el coordinador de archivos, somete a \_ \
consideracién de los asistentes la propuesta del orden del dia, ante lo cual todos los
integrantes manifiestan su conformidad y voto aprobatorio por unanimidad. -\%\

contingencia del SARS-COV-2/COVID-19 en el ejercicio 2021, y con la finalidad de evitar
cualquier contagio por las aglomeraciones del personal para realizar el proceso de la baja
documental por el concepto de documentacion inmediata y de apoyo administrativo que se
encuentra en malas condiciones y resguardada en los aimacenes de la Institucién, del mismo \\j
modo de la documentacién inmediata y de apoyo administrativo que corresponde de afios |7
anteriores que no forman parte de las series del instrumento archivistico cuadro general de /
clasificacion archivistica del ejercicio 2020 que se encuentra resguardada en las diferentes’
areas medicas y administrativas, en contexto al no existir las condiciones apropiadas se toma
la decision de la suspension del proceso de la baja documental, asi mismo se presenta la
‘propuesta para que se considere el proyecto en el programa anual de desarrollo archivistico .
“PADA” para el ejercicio 2022.

4.- Baja documental.- El coordinador de archivos hace mencién que derivado de la §\

/N
5.- Informe por el cumplimiento y entrega de la informacion de la guia de veriﬁcacién\){‘
de riesgos, por los temas: XIV. Archivo de tramite y XV. Archivo de concentracion que
~le corresponden al area coordinadora de archivos solicitada por la Secretaria de la
contraloria y transparencia gubernamental del estado de Oaxaca. El coordinador de
/" archivos hace mencién que derivado de la circular No. SCTG/05/071/2021 con fecha 27 de
Té agosto del afio en curso por la secretaria de contraloria y transparencia gubernamental del
L s Estado de Oaxaca, se hace entrega de la informacion con fecha 16 de septiembre y 5 de N

4 ' noviembre del 2021, de uia de verificaciéon de riesgos, el cual forma parte como anexo
/ namero 03 de la pre . . W
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6.-Informe del cumplimiento de la inscripcion al registro nacional de archivos (RNA)
correspondiente al ejercicio 2021.- El coordinador de archivos hace mencién que con
undamento a los articulos No. 11 fraccién IV, 78, 79, 80, 81 capitulo VI del registro nacional | -
de archivos titulo tercero de la valoracion y conservacion de los archivos de la ley general \/
de archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, y de Ias/
reglas provisionales del registro nacional de archivos, el Hospital de la nifez oaxaquefa “DR.
GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”, realizé y cumplié con la inscripcion en el registro
\ nacional de archivos (RNA) correspondiente al ejercicio 2021, asi mismo se considera como
\ anexo No.4 las constancias de inscripcion al registro nacional de archivos que es otorgado
—  alos archivos de tramite de las areas generadoras que forman parte de la institucion y que
se detallan a continuacién: archivo de tramite de directiva, enlace y gestion, archivo de
tramite del area de oficina de planeacion, archivo de tramite del departamento de asuntos
juridicos y de la unidad de transparencia y acceso a la informacién, archivo de tramite de
tecnologias y servicios de la informacién, archivo de tramite del departamento de recursos
humanos, archivo de tramite de las areas de presupuestos, pagos y almacén, archivo de \
tramite de caja, archivo de tramite de contabilidad, archivo de tramite de adquisiciones, %

archivo de tramite de farmacia, archivo de tramite de inventarios, archivo de tramite del
departamento de mantenimiento y servicios generales, archivo de tramite de servicio de _
ingenieria biomédica, archivo de tramite del area coordinadora de archivos, archivo de ¢
tramite de la subdireccion médica, archivo de tramite del departamento de cirugia pediatrica, &

archivo de tramite del departamento de pediatria clinica, archivo de tramite del departamento
de medicina critica, archivo de tramite de la unidad de vigilancia epidemiolégica, archivo de
tramite de enfermeria, archivo de tramite de las areas de agenda de citas y expediente
clinico, archivo de tramite de estadisticas, archivo de tramite de la oficina de la subdireccion
de operaciones y del 4rea de patologia, archivo de tramite del servicio de alimentacion,
archivo de tramite del area de Imagenologia, archivo de tramite de trabajo social, archivo de
tramite de laboratorio clinico, archivo de tramite de puesto de sangrado, archivo de tramite
del departamento de investigacion clinica, archivo de tramite del departamento de
ensefanza, archivo de tramite de gestion y calidad, archivo de tramite gastos catastroficos,
archivo de tramite del area de oficialia de partes correspondencia.

7.-Informe de la integracion de los inventarios de archivo de tramite que corresponden 2l
a las diferentes areas médicas y administrativas de la institucion. El coordinador de /
archivos hace mencion que con fundamento a los articulos No. 13 fraccion |, lll; capitulo Il

de las obligaciones titulo segundo de la gestién documental y administracion de archivos; 27
y 28 fraccion |, II, Ill, capitulo VI del area coordinadora de archivos;30 fracciones |, 1l, 1V
capitulo VIl de las &reas operativas; 31 fraccion IV; 32 fraccion |V; de la de la ley general de
archivos, publicada en el diario oficial de la federacion el 15 de junio de 2018; articulos No.13
fraccion |, |l capitulo 1l de las obligaciones; 29 capitulo Vil de las areas operativas, titulo
segundo de la gestion documental y administracion de aﬁs%ﬁs; de la ley de archivos para

el Estado de Qaxaca , segun 1193 aprobada por XIV legislatura constitucional

)
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el 15 de enero del 2020 y publicado en el periddico oficial numero 7 vigésimo sexta seccion

del 15 de febrero del 2020 y en los Numerales 6.1.2.2.inciso b); 6.1.4.3 inciso b);6.1.6.5

inciso b);6.3.1; 6.3.1.1; 6.3.1.2, incisos a),b); 6.3.1.3;incisos a),b),c),d),e) f),g),h),i); 6.3.3.1;

6.3.3.2; 6.3.3.3; 6.3.3.4; 6.3.3.5 de los lineamientos para la organizaciéon, Conservacion y

Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca, la institucion

cumple con la elaboracién de los inventarios de archivo de tramite asi mismo se considera

como anexo No.5 los inventarios de los archivos de tramite de las diferentes areas medicas

y administrativas que forman parte de la institucion y que se detallan a continuacién: archivo o
de tramite de directiva, enlace y gestion, archivo de tramite del area de oficina de planeacion, ‘
archivo de tramite del departamento de asuntos juridicos y de la unidad de transparencia y

acceso a la informacién, archivo de tramite de tecnologias y servicios de la informacién,

archivo de tramite del departamento de recursos humanos, archivo de tramite de las areas

de presupuestos, pagos y almacén, archivo de tramite de caja, archivo de tramite de
contabilidad, archivo de tramite de adquisiciones, archivo de tramite de farmacia, archivo de \J
tramite de inventarios, archivo de tramite del departamento de mantenimiento y servicios _
generales, archivo de tramite de servicio de ingenieria biomedica, archivo de tramite del area &
coordinadora de archivos, archivo de tramite de la subdireccion médica, archivo de tramite

del departamento de cirugia pediatrica, archivo de tramite del departamento de pediatria

clinica, archivo de tramite del departamento de medicina critica, archivo de tramite de la

unidad de vigilancia epidemiologica, archivo de tramite de enfermeria, archivo de tramite de

las areas de agenda de citas y expediente clinico, archivo de tramite de estadisticas, archivo -
de tramite de la oficina de la subdireccion de operaciones y del area de patologia, archivo

de tramite del servicio de alimentacién, archivo de tramite del area de Imagenologia, archivo

de tramite de trabajo social, archivo de tramite de laboratorio clinico, archivo de tramite de \)
puesto de sangrado, archivo de tramite del departamento de investigacién clinica, archivo

de tramite del departamento de ensefianza, archivo de tramite de gestion y calidad, archivo

de tramite gastos catastréficos (INSABI), archivo de tramite del area de oficialia de partes
correspondencia.

8.-Restructuracién y presentacion de los nuevos Integrantes del Sistema lnstltuclonal \‘N
de archivos “SIA” que se detallan a continuacién: Lic. Carlos Julian Corona Gonzalez Y

area de tecnologias y servicios de la informacion, C.P. Erick Nifio Nifio area de Inventarios,

C. Luisa Garcia Zavaleta area de caja, C.P. Aidé Guzman Moya area de INSABI, L.T.S.

Ana Ramirez Ramirez érea de trabajo social, C. Quetzalcoatl Lépez Lujan area de agenda

de citas y area del expediente cli jgg,f )
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9.-Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes del Sistema
institucional de archivos “SIA” que se detallan a continuacién: Lic. Carlos Corona
Gonzalez area de tecnologias y servicios de la informacion, C.P. Erick Nifio Nifio area de
Inventarios, C. Luisa Garcia Zavaleta area de caja, C.P. Aidé Guzman Moya area de
INSABI, L.T.S. Ana Ramirez Ramirez area de trabajo social, C. Quetzalcoatl Lépez Lujan
area de agenda de citas y area del expediente clinico, y que forma parte del Sistema
institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia., por lo que se les tiene a todos
y a cada uno de los integrantes por acreditada su personalidad mediante copia simple de
sus identificaciones emitidas por el IFE/INE, por la cual forma parte de la presente acta
" como anexo numero 06, el coordinador de archivos exhibe los nombramientos de los
integrantes del Sistema institucional de archivos mediante los oficios
HNO/DG/OF.1465/2021;HNO/DG/OF.1466/2021;HNO/DG/OF.1467/2021;HNO/DG/OF .14
68/2021;HNO/DG/OF.1469-/2021;HNO/DG/OF.1470/2021,0ordenandose agregar a la
presente, para formar parte de la misma, mediante copia debidamente cotejada con su
original y que se identifica como anexo nimero 07, por lo que se le tiene a los integrantes
por acreditada su personalidad con la que comparece a esta sesion ordinaria de
restructuracién y ratificacion del Sistema institucional de archivos “SIA” del Hospital \./
de la nifiez oaxaqueiia y procede a tomarle |a protesta de Ley bajo los siguientes términos: \§

¢ PROTESTAIS HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA U
OTRA EMANEN Y CUMPLIR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DE LOS
CARGOS DEL Sistema institucional de archivos “SIA” del Hospital de la nifiez
oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos” QUE SE LES HA CONFERIDO?,SI
PROTESTO, “SI NO LO HICIEREIS ASi, QUE LA NACION Y EL ESTADO OS LO

DEMANDE" % \

10.- Asuntos Generales.- Como asuntos generales el coordinador de archivos invita a los

servidores publicos e integrantes del Sistema institucional de archivos “SIA" de la institucion

a mantener la organizacion y conservacion de los documentos en su posesion, asi como
cumplir lo dispuesto por la ley en la materia y las determinaciones que emita el consejck\), W’
nacional y el consejo local, debiendo garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen N

documentos de archivos y la documentacién a su cargo, al menos que sea a traves de las
actas correspondientes, asi también el servidor publico que concluya su empleo, cargo o
comisién, debera garantizar la entrega de los archivos a quien lo sustituya, debiendo estar
organizados y descritos de conformidad con los instrumentos de control y consulta
archivisticos que identifiquen la funcién que les dio origen en los términos de la presente
ley, a continuacién, en uso de la palabra el coordinador de archivos, insta a las y los
integrantes a funcionar colegiadamente en los términos establecidos por las disposiciones

de la materia y a la normatividad aplicable siendo la ley general de archivos y ley de U
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no recibiran retribucion, emolumento o compensacion alguna y los exhorta a dar
seguimiento en el ambito de sus atribuciones, coadyuvar en el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante el
proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y que,
en conjunto, conforman el catalogo de disposicion documental. - - - - ------ ---=-----

------------------------ ACUERDOS---srememmmemmmcmmcannnnn }

PRIMERO. Una vez reunidos los integrantes del Sistema institucional de archivos “SIA”, %
hacen mencién que derivado de la contingencia del SARS-COV-2/COVID-19 en el ejercicio
2021, y con la finalidad de evitar cualquier contagio por las aglomeraciones del personal \

— e

para realizar el proceso de la baja documental por el concepto de documentacién inmediata

y de apoyo administrativo que se encuentra en malas condiciones y resguardada en los
almacenes de la Institucién, del mismo modo de la documentacién inmediata y de apoyo
administrativo que corresponde de afios anteriores que no forman parte de las series del \
instrumento archivistico cuadro general de clasificacion archivistica del ejercicio 2020 que se
encuentra resguardada en las diferentes areas medicas y administrativas, en contexto al no

existir las condiciones apropiadas se aprueba la suspension del proceso de la baja
documental, y la propuesta para que se considere el proyecto en el programa anual de
desarrollo archivistico “PADA” para el gjercicio 2022.

SEGUNDO. Una vez reunidos los integrantes del Sistema institucional de archives “SIA",
hacen mencién que se aprueba la inscripcion al registro nacional de archi )pcs (RNA)

correspondiente al ejercicio 2021
TERCERO. Una vez reunidos los integrantes del Sistema institucional demwos “SIA",
hacen mencién que se aprueba los inventarios de archivo de tramite que corresponden a las

CUARTO. Una vez reunidos los integrantes del Sistema institucional de archivos “SIA”,
hacen mencion que se aprueba el cumplimiento y entrega de la informacion de la guia de
verificacion de riesgos, por los temas: XIV. Archivo de tramite y XV. Archivo de concentracion
que le corresponden al area coordinadora de archivos solicitada por la Secretaria de la

Y
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CONSTRUIMOS EL CAM

11. Clausura de la sesioén. - En uso de la palabra, el coordinador de archivos del Hospital
de la nifiez oaxaquefa, manifiesta: que concluido el orden del dia y no habiendo otro asunto
que tratar, se declaran validados los acuerdos tomados, dandose por clausurada la tercera
sesion ordinaria del Sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez
oaxaquefia, siendo las 12:00 horas del dia miércoles 10 de noviembre del 2021 de su inicio,
firmando al calce y margen de la presente los que en ella intervinieron.

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

A A
L.C.P. ADALI%RTO MEDINA CASAS
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO
Y COORDINADOR DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS “SIA".

A
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/Bb C.P. MARIA DE
N, RESPONSABLE DEL ¥

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

\
: ) |
e _w"’lh'.-—‘ "
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD DE ~

RESPONSABLE D
DE TECNOLOGIA
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TN w.: XSTRO
& RESPONSABLE D\EL AR ‘-.-.‘,-' ‘* AMITE DE LA OFICINA DE LA SUBDIRECCION
DE PLANEACION
_ ‘§
)
A\ N
L.C.P. JOSE LUIS MENJOZASILVA .
RESPONSABLE DEL |ARCHIVO DE TRAMITE ‘3 SEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS \

ELIA PERALTA CORTEZ
E DEL ARCHIVO DE ]’RAMITE

RESPONSABLE DEL A IVO DE TRAMITE DE LAS
AREA DE PRESUPUESTOS - PAGOS Y ALMACEN
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AM ‘/
ROMUALDO RIVAS LOPEZ

RESPONSABLE DEL ARCH{VO DE TRAMITE
DEL AREA DE CQNTABILIDAD

Q.F.B. MAY XREZ HERNANDEZ
\:&Y\ RESPONSAB ARCHIVO DE TRAMITE
™ DEL DE FARMACIA

DE TRAMITE
RIOS

RESPONSABLE DEL ARCF
DEL AREA DE IN

C.LUISAG AVALETA
RESPONSABLE DEL ARCRIVO DE TRAMITE DEL

AREA DE CAJA \x
AR
“
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ARQUITECTA NAXHIELIN N JIMENEZ LOPEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES

RESPONSABLE DEL ARCHIV DE TRAMITE
DE LA SUBDIRECCION MEDICA

t!J\,u&{ My

DRA. DAENA/J ANDRES MARTINEZ
ABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE CIRUGIA PEDIATRICA

ANO CRUZ RIOS LY
ARCHIVO DE TRAMITE

[/ DR.HECTOR F
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|
‘ . \
DRA.ROS RIA LOPEZ ORTIZ §

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE MEDICINA CRITICA

\.\ DR.J VALENCtASANCHEZ
o RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

i DE LA UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA
f'/ l 4 /
MTRO.JOSE ANTONIO TERAN VELASQUEZ
RESPONSABLE DHL ARCHIVO DE TRAMITE

C.P. AIDEGUZMAN MOYA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL AREA DE INSABI

DRA. ERIKA V
_ " RESPONSABLE DEL A
y" DEL DEPARTAMENTO DE IN ESTIGACION CLINICA
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@ C. QUETZAL LOPEZ LUJAN
RESPONSABLE DEL| ARCHIVO DE TRAMITE

DEL EXPEDIENTE CLINICO

C. MARIA ALEJANDRA REYES ILLESCAS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA OFICINA DE LASUBDIRECCION DE
OPERACIONES Y DEL AREA DE PATOLOGIA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA OFICINA DE LASUBDIRECCION DEL SERVICIO DE ALIMENTACION.
G‘ |
- :7_ 7
T.R.MIGDALIA VILLALOBOS OJEDA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL AREA DE IMAGENOLOGIA
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7/B. YADIRA IZQUIERDO SANCHEZ
NSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL PUESTO DE SANGRADO

Q.F.B. IRMA CECILI O ALVAREZ.
RESPONSABLE DEYARCHIVO DE TRAMITE
DEL AREA DE LABORATORIO CLINICO

N\

ING.CITLALY BERENICE MUNOZ PEREZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
AREA DE SERVICIO DE INGENIERIA BIOMEDICA

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE X )
DEL AREA DE TRABAJO SOCIAL /|
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: RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE =

LIC. MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMiNGUEZ‘.,
DE GESTION Y CALIDAD. g,

Z MONTES DE OCA
ITE DE DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION.

C.MARIA JOSE R
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE T

\\\,
\ % X ’_
Dz

NOTA: Las presentes firmas que anteceden corresponden a la tercera sesgérdin’an del sistema
institucional de archivos del organismo publico descentralizado, denominado %spitai de la nifiez
oaxaquefia, “Dr. Guillermo Zarate Mijangos” llevada a cabo el dia miércoles 10 de noviembre del

2021.
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HOSPITAL
De LA NINeZ
OAXAQUEeNA

JUNTOS CONS"!USMGS EL CAMBIO Gabinr
#2021 ARO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COVID-19"

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUERNA

AREA: DIRECCION GENERAL
CIRCULAR No: HNO/DG./CIRCULAR.0104/2021.
ASUNTO: Convocatoria de la tercera sesion

ordinaria del Sistema institucional de
archivos (SIA). de la institucion.

San Bartolo Coyotepec a 03 de Noviembre del 2021

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS; RESPONSABLES DE ARCHIVO DE
TRAMITE DE LAS DIFERENTES AREAS MEDICAS Y ADMINISTRATIVAS; RESPONSABLE DE
CORRESPONDENCIA (OFICIALIA DE PARTES); RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION;
RESPONSABLE DE ARCHIVO HISTORICO; SUBDIRECCIONES Y JEFATURAS DEL HOSPITAL DE LA
NINEZ OAXAQUENA “DOCTOR GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.

PRESENTE.

Con fundamento a los articulos No.11 fraccion |, IL111V; 13 fraccion |, IIl: 20; 21 fraccion 1,1l incisos
a),b),c),d) capitulo IV del sistema institucional de archivos; 27 y 28 fraccion |, II, lll, capitulo VI del
area coordinadora de archivos;30 fracciones |, II, IV capitulo Vi de las areas operativas,; 31 fraccion

IV: 32 fraccion IV; 78, 79, 80, 81 capitulo VI del registro nacional de archivos titulo tercero de la
valoracion y conservacion de los archivos de la de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018; articulos No.11 fraccion II: 13 frascion |, Il capitulo x ‘

Il de las obligaciones; 19, 20 capitulo |V del sistema institucional de archivos, 26, 27 capitulo VI del

area coordinadora de archivos, 28, 29, 30 capitulo VIl de las areas operativas, titulo segundo de laV
gestion documental y administracion de archivos: de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca ,
segun Decreto No.1193 aprobada por la LXIV Legislatura Constitucional el 15 de enero del 2020y
publicado en el periédico Oficial numero 7 Vigésimo Sexta Seccion del 15 de febrero del 2020 y en
los Numerales 6.1.2.2.inciso b); 6.1.4.3 inciso b); 6.1.6.5 inciso b);6.3.1;:6.3.1.1; 6.3.1.2, incisos a),b);
6.3.1.3:incisos a),b),c),d).e).f),g).h).i); 6.3.3.1; 6.3.3.2: 6.3.3.3; 6.3.3.4; 6.3.3.5 de los Lineamientos
para la Organizaciéon, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal
de Oaxaca, en contexto por este medio convoco a usted a la tercera sesion ordinaria del Sistema
institucional de archivos de la institucion correspondiente al afio 2021, a celebrarse el dia miércoles
10 de noviembre del presente afio a las 11:00 horas que se llevara a cabo de manera virtual por
medio de la plataforma ZOOM, y que se detalla a continuacion el enlace:

Hospital HNO is inviting you to a UQ
Scheduled Zoom meeting. ; &
Topic: Tercera Sesion Ordinaria del SIA N

Time: November 10, 2021 11:00 AM Mexico ‘}/"

City 4

Join Zoom Meeting /
https://us02web.zoomus/j/21899000807pwd=d1h 1GFFDeWZaR 1NMQStWMO9yRFZhZz08
Meeting ID 218 990 0080 .
Passcode: hno

[
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Hospital de la Nifez
Oaxagueiia

Asi mismo se hace mencién del orden del dia y que se menciona a continuacion:
1. Pase de lista de asistencia.
2. Declaracion del Quérum legal.
3. Aprobacion del orden del dia.
4. Baja documental.

5. Informe por el cumplimiento y entrega de la informacion de la guia de verificacion de riesgos,
por los temas: XIV. archivo de tramite y XV. archivo de concentracion que le corresponden
al area coordinadora de archivos solicitada por la secretaria de la contraloria y transparencia
gubernamental del estado de Oaxaca.

6. Informe del cumplimiento de la inscripcion al registro nacional de archivos (RNA)
correspondiente al ejercicio 2021.

7. Informe de la integraciéon de los inventarios de archivo de tramite que corresponden a las
diferentes areas médicas y administrativas de la institucion.

8. Restructuracion y presentacion de los nuevos integrantes responsables del archivo de
tramite que se detallan a continuacion: area de tecnologias y servicios de la informacion,
area de Inventarios, area de caja, area INSABI, area de trabajo social, area de agenda d
citas y area del expediente clinico. e\J

9. Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes responsables del Archivo de
tramite que se detallan a continuacion: area de tecnologias y servicios de la informacion,
area de Inventarios, area de caja, area INSABI, area de trabajo social, area de agenda de
citas y area del expediente clinico.

10. Asuntos generales. : (\
11. Clausura de la sesion. /}{y

Cabe recalcar que la falta al incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo anterior
con fundamento en los articulos No.1,2 fraccion |, articulo No.7 fraccion |, articulo No.49 fraccion
|1l VIl de la Ley General de Responsabilidades Administrativas , articulos 55 y 56 fraccion |, la ley
de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Oaxaca y en retacion
con los articulos no.116,117,118,119 de la Ley General de Archivos.

rw?‘(‘ / .
A SUFRAGIO B
“EL RESPETO AL
>
./‘/

DIRE

/

Syotepec C.P.71256
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Registro Nacional de Archivos
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de Archivos
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Constancia de inscripcion a

Registro Nacional de Arch_iv.
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Archivo de Tramite de:

HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA. (HNO)

ARCHIVO DE TRAMITE DE ADQUISICIONES
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Registro Nacional de Archiv
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Archivo de Tramite de: ;
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ARCHIVO
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Registro Nacional de Archi
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Archivo de Tramite de:
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}:: ARCHIVO
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Registro Nacional de Archivos
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Archivo de Tramite de:
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Registro Nacional de Archiva
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Registro Nacional de Archiv

La cual se otorga al
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 Registro Nacional

de Archivos :
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Constancia de inscripcion a
Registro Nacional de Archi
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Oascaca 1

{NVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA: 05/10/2021
AREA GENERADORA: DIRECTIVA, ENLACEY GESTION
‘* | VALOR DOCUMENTAL |
o |
i | E | g
TITULO ¥ CLAVE DEL i UBICACIOK i 1 E
NUMERO CONSECUTIVO P L EXPEDIENTE g | a ] z | { §
EXPEDIENTE DESCRIPCION DELEXPED TOPOGRARICA E | & z | QBSERMACIONES
i | % g
2 3
< T _—'_._‘—_’_’___________4
e
Se encuentra enta
1¢1 d Contlene &l | de la agenda de las actividade
1 1 Audndue de - e :f::’“ ::;' T Ittt %] oficina del director x <o tenen expedientes de jos perloda dal 020y 2021
\ fabliyaie) Heactorsr © |general de ts institucin.
AN Contlene comité de COCASER, Subcamité de s documantacién la
Intecciones asociadas ala atencién de la salud, tiene a resguardo &l
|subcomité de {armacovigilanda, Subcomité de sacretario de cada
Taa ” uw y terapeutica, Sut “.‘dl fom‘tté 'll‘wbmmudeia
b S Subcomitd de hospital seguro y Ges: = x se tianen cxpedientes de los periods del2020 ¥ 2021
( e, ) subsomité de mortalidad, subcomité de
4 |evatuacion del expediente clinico, Subcomité de
idados pallatt camiltd de p—
LOT i i
\ Contlene oficios, circularas, memordndum, ?ﬁ;ntﬂ::f: ‘;:
1.6 Control de |tarjetas informativas, solicttud de pateraide R it
3 v | 2021
correspandencia. papeleria, solicitud de mantenimiento 3 1a general de la instizuzibn. = Contiene expediantes de los perlode del2019, 2000y
oficina.
4

jﬁﬁ
CMaria m%‘rn Montes de 0ca.

[
Responsable de archivo de tramite.

}J na Casas.
# rd
rdinador de archivos.

—4
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA GENERADORA SUBDIRECCION DE PLANEACION
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L L5
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ANEXO NO.07

FECHA: 29/09/2021

NUMERO

CONSECUTIVO

TITULO ¥ CLAVE DEL
EXPEDIENTE

DESCRIPCION DEL
EXPEDIENTE

UBICACION
TOPOGRAFICA

ADMINISTRATIVO

VALOR DOLJMENTAL

2
g

FISCAL/CONTABLE

OBSERVACONES

1C.2 PROGRAMAS,

INFORMES ¥ PROYECTOS

CONTIENE LOS

GENERADOS EN EL HNO.

INFORMES Y PROYECTOS

OFICINA QUE OCUPA LA
SUBDIRECCION DE
PLANEACION EN EL HNO,
CARRETERA OAXACA-
PUERTO ANGEL KM. 12.5,
SAN BARTOLO
COYOTEPEC, OAXACA;
C.p. 71294,

EL EXPEDIENTE ES DIGITAL Y COIRESPONDE AL AND 2021

INSTITUCIONAL

1C.3 PLAN DE TRABAIO

CONTIENE EL PLAN DE

DEL HNO.

TRABAIO INSTITUCIONAL

OFICINA QUE OCUPA LA
SUBDIRECCION DE
PLANEACION EN EL HNO,
CARRETERA OAXACA-
PUERTO ANGEL KM. 12.5,
SAN BARTOLO
COYOTEPEC, OANACA;
CP.71294.

£L EXPEDIENTE ES DIGITALY CORAESPONDE AL ARO 2021

CONTIENE OFICIOS,

INFORMATIVAS.

CIRCULARES Y TARJETAS

ESTANTE EN LA OFICINA
QUE OCUPA LA
SUBDIRECCION DE
PLANEACION EN EL HNO,
CARRETERA OAXACA-
PUERTO ANGEL KM. 12.5,
SAN BARTOLO
COYOTEPEC, OAXACA;

SETIENE EXPEDIENTEDE ARO 2021

S Cp.TI294.
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXO NO. 07
FECHA:  06/10/2021
ARFA GENERADORA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA.
T T I T VALOR DOCUMENTAL
i e | | 4 |
2 | |oa
TITULO ¥ CLAVE DEL UBICACION g | E
NUMERO CONSECUTIVO RIPCION DEL EXPEDIENTE & z VATONS
EXPEDIENTE OESCRIPCION DL ENPEDEN TOPOGRAFICA B 2 g W
z = >
1
2 | 2
= @
]
Se encuentra enla
| Cantiene el control de la agenda de las actividades )
ic enda fi del subdir 2 :
1 | LAY i que realiza el subdirector administrativo de la ki & pLISE = Se lienen exp de los periodos &l 200 y 2021
trabajo. i, administrativo de la i
institucian. l
Contiene las actas de las sesiones ordinarias ton  {Se encuentra en la i
( 2 1C.4 / Comité de control fns respectivos ‘anmu:s; plan de trahal.o de control cﬂxir_\a‘ del sluhd‘-ve(mf o % 8 - contiene los periodos delt018 2019, 2020y 2021
\ interno {COCOI) interno 2020 & informe anual del comite del administrativo de la
\ ;
e control interno 2020, institucion. | _
\ Se encuentra enla
1C.6 Control de Contiene oficios, circufares, memerandum, tarjetas | oficina del subdirector = : 3
3 ! ’ * 5o tienen expedientes de los periodos @l 120y 2021
correspondencia. informativas. administrativo de la * e fentes datos perioage & ¥
4 institucion. o e
P, \\ ~ 3
L . s = o
ol

7
- @,E‘F[ W mdina'!asas‘ / L¢P, Adalbeto Medina (asas.

/ B
- Subdirector administrativo y Coordinador de archivos.
coordinador de archivos del
Hospital de la nifiez oaxaquedia.
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{NVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

FECHA:  06/10/2021
AREA GENERADORA: OFICIALIA DE PARTES.
[ VALOR DOCUMENTAL _{
o ! us
2 a
TITULO ¥ CLAVE DEL UBICACION g 2
NUMERO CONSECUTIVO \PC £ 102 - g .
EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE TOPOGAAKIGA a 3 g OBSEVACONES
z = I
2 3
< i
r‘_A_a_ﬁ____-——____,__A___ﬁ________ ] o P |
Se encuentra enla
Cantiene registro de documentacion oficial | gficialia de partes.
t tri (iImero ia
bt e ol pMOC Ui, se tienen expedientes de los perioios del 2015, 2016, 2017,
1 correspondencia circulares y memorandum de direccion > 5018, 2019, 2020 y 2021
. general y de subdireccion administrativa 4 5 ¥ l
de ta institucion.
- I (S ke I
-~
N o it
e R S I
N
Y \\/) o ———
i—— B, (IS I——————
s e = m___________,__———___ \ >
¢ P \7,
) PR 5
i

4 * =
Ef o LIS RESPONSABLE D LA ENTREGA
.
5 €. Hi Torras 8lanco. i €. Hilda 5310
sa e oficialia de partes .
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXO NO. 07

FECHA 06/10/2621

AREA GENERADORA: Asuntos Juridicos
l VALOR DOCUMENTAL /T
i — "l |
T
g l E
wumiro conseanva | T ELAVE Y ESCRIPOON DEL EXPEDIENTE UBICACION TOPOGRAFICA = £ OESLRVACIGHS
EXPEDIENTE F 2 S
5 g g
z B 3
H 3
2 &
i 3 En el archiveragel
1C. 6 ool de Lantene oficios, circulares, ; Departamento de Asuntes = contiene informacién de los anos 2016, 2017, 2018,1019.2020Y 2021
correspondencia memorandum ytarjetas informativas. Jridicos
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXO NO. 07
FECHA: 11/10/2021
AREA GENERADORA! DEPARTAMFNTO DE ENSEP:IANZA
VALOR DOCUMENTAL -
s 2
-
NUMER TITU! DESCRIPCION DE UBICACION < 5 =
o TULO ¥ CLAVE DEL ESCRIPCION DEL CA < 2 z GRSERVACONES
CONSECUTIVO EXPEDIENTE EXPEDIENTE TOPOGRAFICA & g Sw
4 - -
s S
a b
e B T O
OFICIOS, CIRCULARES,
CONVENIOS AREA DE ENSENANZA, DE
B — INTERINSTITUCIONALES, |  FRENTE A LA PUERTA )
1 CreaESAGRINER CONSTANCIAS. PRINCIPAL ESTANTEDE | ™ 3 s EXPEDIENTES A PARTIR DEL ARO 2017 Y HASTA ELAND ACTUAL 2021
Vs (REFERENTENTESAL | MADERA CON VIDRIOS
DEPARTAMENTO DE DE CRISTAL.
ENSENANZAL SRR NS e
—
L\

e %
1 ELABORO \ru.a)a. RESPONSABLE DE LA ENTREGA OHSAG CEPCION
/ ; A - \
Z C. DELIA PERALTA CORTEZ DRA, r ONTES JIMENEZ N cP. E;ug’ MEDINA CASAS
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE JEFA DEENSENANZA AD@R DE ARCHIVO
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AREA GENERADORA:
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

S{UBDIRECCION DE OPERACIONES

VALOR DOCUMENTAL

J1.CE

ACUISE, OFICIOS.

o
S 2
TITULO ¥ CLAVE DEL =z g
NUMERO CONSECUTIVO DESCRIPCION DEL E 13 = = z {
EXPEDIENTE iPC XPEDIENTE £ g 3 OBSERVAHONS
z = >
s g
=1 b
< i
CONTROL DE £N LA OFICINA DE EN LA OFICINA DE SUBDIRECCION JE CPERACI
|{RCULARES ,MEMORANDUM, SOUC! ?
CORRESPONDENCIA CHREUARES JMEMS 4 DD *

HOSPITAL
De LA NiNeZ -
oaxaqueda 7\

SUBDIRECCION
BE QPERACIONT

RESPONSABLE DE LA ENTREGA
VSARLE DE LA EMT!

e —
C.MARIA ALEIANDRA REYES ILLESCAS
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

kY
%
3 \1

Rfjﬁf&fﬂm\é B

FECHA: 06/10/2021

- —

ONES $E TIENE BAIO
RESGUARDO LOS SGUINTES ANOS
{ 2014,2015,2015,208,2019,2020,2021]




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXO NO. 07
FECHA: 01/10/2021
AREA GENERADORA: PUESTO DE SANGRADO
VALOR DOCUMENTAL J
|
£
2
NUMERO TITULD Y CLAVE DEL DESCRIPCION DEL UBICACION g 4 £ OBSERVACIONES
CONSECUTIVD EXPEDIENTE EXPEDIENTE TOPOGRAFICA i ] ]
b4 = e
= <
2 2
< (e
OFICIOS, CIRCULARES,
e SOLICITUDES, TARIETAS | EN EL AREA DE ARCHIVO
= INFORMATIVAS, DE TRAMITE DEL EN EL SERVICIO DE PUESTO DE SARGRIDO TENEMOS EXPEDIENTES
1 CORR“;’?:DE"C’“ RESGUARDD, NOTAS DE | SERVICIO DE PUESTO DE ARCHIVADOS DE CORREPONDENCiA A PARTIR DEL AND 2012 AL 2021
{ ’ REMISION ¥ SANGRADO.
i CONSTANCIAS.

T
=
SANCHE!

DT TRAMIT!

-

E

SUBDIRECCION

nE OPERACIONE
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NEXO NO. 07
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE A
FICHA:  06/10/2021
ARES GENERADORA: IMAGENGLOGIA
| ’ T T VALOR DOCUMENTAL }
| _vaos
| | g | | 3
: E | =
! | WTULDY CLAVEDEL | i UBICACION g 1 ou g GBSERVACONS
i K B H i
NUMERD CONSECUTIVO | EXPEDIENTE i DESCRIPCION DEL EXPEDIENT i TOPOGRAFICA EZ‘ i § 8
| 2 S | 3
i : 3 |
i o @ |
< | € |
| gm I HNE 750 I S
e ) b i il 5
i : T : i
| Dficies, circutares, solicitudes de servicio, |
i ie B 2021
1 1G5 Cantrol de solicitudes de papeleria y solicitudes de | Oficina de imagenclogia = 1 se tipnen oxpedientes de los afes & 2018,2019,2020,202
correspondenca l |
rayos x. ‘ | .
| ! B ) e e
TR - = T !
= I . SENNNES S S R ———
=X — - t -
N S N I -

&g Villalahos Ojstla
Responsable de archivo de l?amite B LA MIfse?
T DAXADUCNA
SUBDIRECCION '

O 7,
.

- A=




ANEXO NO. 07
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Oasiaca
INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
feck:_06/10/2021
AREA GENERADORA ANATOMIA PATOLOGICA
1 VALOR DOCUMENTAL :1‘_

2 8

TITULO Y CLAVE UBICACION z =
NUMERO CONSECUTIVO RIPCION DEL EXPEDIE = = 4 5

DEL EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE ropocrarich | B 2 8 OBSERVACIONS

z 5 %5

2 3

< s

. - J
S CONTROLDE {EN LA OFICINA DE EN LA OFICINA DE SUBDIRECCHON DE OFRACIONES SE TIENE BAJO
1 CORRESPONDEN SOLICITUDES, ACUSE, OFICIOS. SUBDIRECCION > RESGUARDO LOS SIGUIEITES AROS
CIA /166 DE OPERACIONES | 2015,2019,20202021)
2
i _r/“\ \ . f
X \i' an —————— L —— o

C.MARIA AJEJANDRA REYES HLESCAS

\

7
:

il

£ DE ARCHIVO DE TRAMITE

i S ;( R g;?
HOSPITAL

De LA Mifel
OARAGLENA

sUBDIRECCIGH \

DE Q?%R&Qt(}ﬂif}

Ry TORRES MARTINEZ

?EESABLE DE LA ENTREGA

=
C.MARIA ALEIANDRA REYES ILLESCAS

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXO NO. 07

FECHA: 20/10/2021

AREA GENERADORA: NUTRICION ¥ DIETOLOGIA

VALOR DOCUMENTAL
(o] ad
: :

NUMERQ TITULO ¥ CLAVE DEL DESCRIPCION DEL UBICACION E o s OBSERVACICNES

CONSECUTIVO EXPEDIENTE EXPEDIENTE TOPOGRAFICA 7 3 8 FERGE
z E 3
2
< i
Ci
ONTROL DE SOLICITUD DE DIETAS, JEFATURA DE (SE TIENEN EXPEDIENTES EN RESGUARDO DELOS SIGUIENTES ANOS, 2018,
3 CORRESPONDENCIA »
trié OFICIOS DIETOLOGIA 2019, 2020, 1021}
Lu
e
"
F. i
RESPON! GA

)

15 ALENTOS, CECILIA GAYTAN MACOCO
ESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

f

RESPO

NSABLE DE HIVO DE TRAMITE

—}




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXO NO. 07

FECHA:  06/10/2023

AREA GENERADOPA  TRABAUO SOCIAL

} T VALOR DOCUMENTAL
] b— 1
> | =
} : ) = &
NUMERD | TITULO ¥ CLAVE DESCRIPCION DEL | UBICACION = - 1 5 B T3 S
CONSECUTIVO | DFL EXPEDIENTE EXPECIENTE TOPOGRAFICA %o P e
i z | o -
! = [ = 3 &
! | g | 3
- — - N S < iz ]
@ ! [REGISTRO DE PACIENIES DE-

-

ROENCIAS, |
];» SSPITALTZACION, MEDICINA i
[criTica GNED
IRCIAS DIARIAS D

E sl
R\ INDICACIGNES DE ESTUDIOS ; |
EGRESOS VOLUNTARIOS ' .
/ SOLICITUD DE AMBULANDIA i 5

INFORME MENSUAL D EN LA OFICINA DE { =
JEFATURA DE TRABAIO x i SE TIENE EXPEDIENTE DE LS ARNOS 2017,2018.

HT s

¢ 1CH REFERENCIZ
¥ CONTRAREEERENTIA SOCOIAL
£STUDID SOCIOECONONILOS

HOJAS DE REFERENCIA
BOLETA DE ALTA
DONACIHON SANGUINEA
QFICIOS
CONSTANCIA HOSPITALARIA

P

D2 L8 riiFe;
OARAGUSRNA




INVENTARIO DE ARCHIVOQ DE TRAMITE ANEXO NO.07
FECHA: 04/10/2021
AREA GENERADOR/ JEFATURA DE ENFERMERIA
L VALOR DUCUMENTAL
e i [ ]
g 2
B
NUMERO TITULQ ¥ CLAVE DEL DESCRIPCION DEL UBICACION g 2 5 OBSERVAGONIS
CONSECUTIVO EXPEDIENTE EXPEDIENTE TOPOGRAFICA % It g
z | S
s S
2 il
-~ SYT— o - I
OFICIOS,
CIRCULARES,MEMORAD
UM, TARIETA LA DOCUMENTACION DE LDS ANOS 201 A 020 SE ENCUENTRA ORDENADA
1 CONTROL DE INFORMATIVA, OFICINA DE > EN CAIAS, EN UNA BODEGA DESTINADA ALRESGUARDQ DE MATERIAL DE
CORRESPONDENCIA/ICS SOLICITUD DE ENFERMERIA ENFERMERIA, ¥ LA DEL 2021 SE ENCUENTRAEN UN ARCHIVERD DE MADERA
MATERIAL, MTTO. DE DENTRO DE LA OFICINA [f ENFERMERIA
EQUIPO, MTTO. DE
OFICINA.
[
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o INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXQ NO.B7
fEcHA: 08/10/2021
AREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
— |
VALOR OOCUMENTAL
2
: :
HUMERG CONSECUTVO TTTULO ¥ CLAVE DEL EXPEDIENTE | DESCRIPCION DELEMPEDIENTE | UBICACIGN TOPOGRAFICA £ E 3 OBSERVACIONES
H 5 §
) i 2
ONTROL DE CORRESPONDENCIA DEPTO DE MANTENIMIENTO ¥ )
pECENT DELARD 2018
1 1ok OFICICS SERVICIOS GENERALES x SE TIENE UN EXPECENTIOE
CONTROL DE CORRESPONDENCIA DEFTO DE MAKTENINIENTO Y
TIENE TRES EXPDIENTES DELARO 2019
1C.6 R SERVICIOS GENERALES & SETRNRTRES B
ONTROL DE CORRESFONDENCIA QEPTO DE MANTENIMIENTO ¥ . ;
TIENE TRES EXPOIEVES DEL ARO 2020
1C.6 akelos SERVICIOS GENERALES * SEHRE IR B
CONTROL DECORRESPONDENCIA e DEPYO DE MANTENIMIENTD ¥ » e ENE 60 EXPIETES DELARO 7001
106 SERVICIOS GENERALES
CONTROL DE CORRESPONDENCIA DEPTO DE MANTENIMIENTOY - T
o GROENES DE SEAVICIO il erinyar x SETIENE UN EXPERENTE

SPiTAL
€ 1A NIFieZ
AXADQLENA
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXONO. 67
FECHE 06/10/2021
AREA GENERADORA: Asuntos Juridicos
T VAR DOCUMERTAL 3 J’/’_"
FITLLO ¥ CLAVE OEL I ﬁ 2 i
NUMERO CONSECUTIVO ' - N DESCHIPCION DEL EXPEINENTE UBICACION YOPOGEATIA = 3 = |
EXPEDIENTE a 3 g
z = =3
F 3
2 2
N RS . e
2€.1 Disposiciones Actas Sesiones Ordinarias |En el archivero del |
> teles ¢ Extraordinaria Junta de | Departamento de Asuntos = = Cantiene Informacian de fos afias 2013, 2014 205, 2016, 2017, 2018, 2020 y 2021 ;
2 £ Gobierno Juridicos
= S
VA = et e
2C.2 Juicios ¥ Cantiene los asuntos En &l archivero del
z procedimientos |egales prol dos en el P to de = ES Se tienen expedientes de los aflos 2013, 014,2017, 7018, 2019, 2020 y 2021
juridicos Hospital juridicos

—————

14— —

B i, -
Contiene actas
administrativas
instrumentadas en el

En el archivera del
Departamento de Asuntas > x Existen actas administrativas de los anos 1016 2017, 2018, 2019, 2020y 2020

Hospital juridicos
SSp—

e ————

3 2.3 Certificaciones

= —

Son los cefebrados entre |En ol archivero del xisten contratos de los afios 2010, 201,201, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017,

2C.4 Convenios,
ol Hospital con otras Departamento de Asuntos x = 2018, 2019, 20012021 .

contratos y acuerdos

/ ~
e B Instituciones Juridicas
7 -
by Contiene documentacién — el
205 Procedimientos  |ariginal celebrados entre el 3mhiies Existen oficios de los ahos 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017, 2018, 2019,
5 Departamento de Asuntos = = i —

R

o —— —

|administratives 1as entidades Estatales y )
Juridicos
Federales
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA GENERADORA TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
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wOEEEAL
o 18w

Panses

ANEXO NO. 07

FECHA:

29/03/2021

VALOR DOCUMENTAL
el
2 2
NUMERD TITULO ¥ CLAVE DEL DESCRIPCION DEL UBICACION E g OBSERVACIENE
CONSECUTIVO EXPEDIENTE EXPEDIENTE TOPOGRAFICA g § g
-
: 3
< i
OFICINA QUE OCUPAEL
AREA DE TECNOLOGIAS
CONTIENE LOS A DE LA INFORMACION DE
O CONRGURACION Y. | [/ SUSDIRECCION DE
1 ICAPLATAFORMA | covronamenTopE |PLANCACIONENELINO,| £1 EXPEDIENTE ES DIGITAL ¥ CORRESPNIE AL PERIODO 2005 - 2021.
DIGITAL CARRETERA OAXACA-
LAS PLATAFORMAS
DIGITALES DEL HNO. PUERTO ANGEL KM. 12.5,
: SAN BARTOLD
COYOTEPEC, OANACA;
C.p. 71294
OFICINA QUE OCUPA EL
AREA DE TECNOLOGIAS
CONTIENE EL REGISTRO Mmms:;mmm' IMACION DE‘ -
3C.2 MANTENIMIENTO | DELOSSERVICIOSDE | pragaipiecy
2 PREVENTIVO Y MANTENIMIENTO EACION * x FL EXPEDIENTE €5 DIGITAL Y CORRESPONDE AL PERIODO 2019 - 2021.
. CORRECTIVO REALIZADOS POR EL GARRETRRA QAXACA-
ey PUERTO ANGEL KM. 115,
SAN BARTOLO
COYOTEPEC, DAXACA;
Cp. 71294,
OFICINA QUE OCUPA EL /
AREA DE TECNOLOGIAS
CONTIENE LOS ARCHIVOS| DE LA INFORMACION DE
DE CONFIGURACIONY | LA SUBDIRECCION DE
3C.3 ADMINISTRACION :
DEpAGaAwED  [TUNCIORAMINTOBELA| MANEAOREN L] EL EXPEDIENTE ES DIGITAL Y CORRESPDE AL PERIODO 2005 - 2021.
INSTITUCIONAL PAGINA WEB CARRETERA OAXACA-
INSTITUCIONAL DEL | PUERTO ANGEL KM. 12.5,
HND. SAN BARTOLO
COYDTEPEC, DAXACA;
C.p. 71294 A

/’7//2
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA GENERADORA TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

P
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Sarazn ade

ANEXO NC. 07

FECHA: 29/09/2021

VALOR DOCUMENTAL
2 Y
£ 2
NUMERO TITULO ¥ CLAVE DEL DESCRIPCION DEL UBICACION g 2 L OBSERVAGIINES
CONSECUTIVO EXPEDIENTE EXPEDIENTE TOPOGRAFICA iy ] 8
z = I
2 3
2 2
OFICINA QUE OCUPAEL
AREA DE TECNOLOGIAS
DE LA INFORMACION DE
3CASISTEMADE  |CONTIENE LOS ARCHIVOS) LA SUBDIRECCION DE
EXPEDIENTE CLINICOY | DE CONFIGURACION ¥ PLANEACION EN EL HNO
4 * x L EXPEDIENTE E5 DIGITAL Y CORRESPOHOE AL PERIODQ 2005 - 2021
ADMINISTRACION FUNCIONAMIENTO DEL | CARRETERA OAXACA- v
HOSPITALARIA {SECAH) SECAHDELHNO.  |PUERTO ANGELKM. 125,
SAN BARTOLO
COYOTEPEC, OAXACA;
C.P.71294.
ESTANTE EN LA OFICINA
QUE OCUPA EL AREA DE
TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION DE LA
CONTIENE OFICIOS, SUBDIRECCION DE
5 cﬁwm CIRCULARES Y TARIETAS | PLANEACION EN EL HNO, = SE TIENE EXPEDIENTEDN ARD 2021.
INFORMATIVAS. CARRETERA OAXACA-
PUERTO ANGEL KM. 12.5,
SAN BARTOLO
COYOTEPEC, DAXACA;
C.P. 71294,
\ F ! -
\ 1 N
W .
; {
\
A7 K /)'i 7Y
g ' GONZ : 2
RESPONSABLE DE ARCHIVO EN TRAM OR DI
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

ANEXO HO. 07

FiCHA: _12/10/2021

_

OEERVALIONES

INFORMACAH DIL 2011 AL202L

——

— e

INECRMACON D1 2000 AL 2021

e —

INFOAMANON (EL 2018 AL w1

INEORMACON DEL 2012 AL 2021

DEPITAL
@ LA Nii 2Z
DAXAQU . <A

e -

2F T HNO-TL0A21-ES6
fie Angel

Z2XQCL
Xm. 125

S

de Recursos

AREA GENERADORA:  DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
l VALOR DOCUMENTAL
' s Y
| UBICACION g e
NUMERQ CONSECUTIVD TITULO ¥ CLAVE DEL EXPEDIEN TE DESCRIPCION DEL EXPEOHIENTE 10F0 cA E 3 §
z A 3
z
< w
PARTAMENTO O
1 1€ 6 CONTROL DE INCLUYE OFICIOS, CIRCULARES, TARIETAS 2:(0'“ c::u Mnnsos . :
/ CORRESPONDENCIA INFORMATIVAS Y MEMORANDUM =
CONTIENE INFORMACION ¥ DEPARTAMENTO DE
DOCUMENTACIGN PERSONAL RECURSOS HUMANGS
A~ 2 4C.1 EXPEDIENTES DE PERSONAL  |PROFESIONAL ¥ LABORAL DE LOS x %
EMPLEADOS DEL HOSPITAL DE LA NIREZ
A - OAXAQUERA B -
ES EL MEDIO POR EL CLAL SE MIDE EL DIGITAL: Fvaluacion det S
, 4C.2 EVALUACION DEL DESEMPERIC | RENDIMIENTO DEL PERSONAL DE Desempefic Labara!
£ [oaxaca.gab.mx) X %
LABORAL CONTRATO CONFIANZA Y NOMBRAMIENTO
\} - ZA B P
DOCUMENTO CON LA INFORMACION DEPARTAMENTO DE
/\ \ 4 ac.3 NOMINAS PERTINENYE CE SU SUELDO O SALARIO QUE |RECURSOS HUMAROS| X x X
/ |0 EMPLEAQOS RECIBEN % 2N
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
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ANEXO NO. 07

FECHA: 05/10/2021

AREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
T VALOR DOCUMENTAL fi
T
TITULO ¥ CLAVE DEL UBICACION b P £
NUMERO CONSECUTIVO I E HENT & z BSERVACIONES
EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPED E TOPOGRAFICA = g 8 OBSERVA
2 | ¥ | 3
2 3
., (. < e -
ti 1 i |
Contiene nf_om'la:lon persona Los expedientes de los
aC.1 Expedientes d de los trabajadores de la srabiajadores se
/ 1 ) (i Secretaria de salud comisionados : = x Se tienen expedientesdel 1008l 2021
e personal 5 ) encuentran en i areade
en el Hospital de la nifiez
= = Recursos humanos.
4 ™~y paxagquena .
Oficios,circulares tarjetas
) ¥ - ici
C \ mformatlw_xs,so icitud de rnat'asrlal Los expedientes de los
\\ 1C.6 Control de de papeleria,memorandum, fista trahajadores se
~d 2 : de asistencia del parsonal dela x Se tienen expedientesdei2012 al 2021
correspondencia encuentran en el area de
secretaria de salud comisionado Reci Htmangs
en el hospital de la nifiez .
aaxa% /
- — P "
L 3 Y

' \
v

L.C.P. Jose Luis Mengdoza Silya™
Responsable del arghivode

\

RESPONSAB| D%&A ENTREGA

[ i




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

P
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ANEXO NO. 07

FE(HA: 09/10/2021
AREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES
VALOR DOCUMENTAL
g iy
z 2
NUMERO TITULD ¥ CLAVE DEL UBICACION g . £
=
Ol s i DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE Bopincins 3 E 3 g OBSERVACIONES
z = b
: 3
<< e
1 5C.1 PRESUPUESTOS CONTROLDE CLCS CON SELLO DEPARTAMENTO DE » 5 - SE TIENEN EXPEDIENTES DE LOSEJERCICIOS
ORIGINAL DE RECEPCION RECURSOS FINANCIERCS 2017/2018/2019/2020 Y 102L.
MOVIMIENTOS PRESUPUESTALES
. sc.1 PRESUPUESTOS |(RECALENDARIZACON, TRASPASOS DEPARTAMENTO DE . . . 5& TIENEN EXPEDIENTES DE LOSEJRCICIOS
INTRAINSTITUCIONALES E RECURSOS FINANCIEROS 2017/2018/2019/2020 Y 1011,
INTERINSTITUCIONALES)
4
EXPEDIENTE DE ALTA DE CUENTAS
3 SC.1 PRESUPUESTOS |BANCARIAS DE PROVEEDORES Y ALTA R;z’:‘;;‘::’::;g::cs = x «  |SETIENEN EXPEDIENTES DE LOS EJERCICI(S 2019/2020 ¥ 2021.
DE CUENTAS BANCARIAS PROPIAS.
5C.3 ADMINISTRACION
] OERECURSOS | EXPEDIENTES ADEFAS !;Z:;‘;T;::&";ggos = x x SE TIENEN EXPEDIENTES DEL EJEICICIO 2017.
FINANCIEROS
5C.3 ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE SE TIENEN EXPEDIENTES DE LOSEERCICIOS
5 DERECURSDS  |CONTRATOS BANCARIOS x x x .
™ arkugermneon RECURSOS FINANCIEROS 4017/2018/2019/2020 Y {21
5C.3 ADMINISTRACION
6 DERECURSOS  |REINTEGROS n;:j’:;;“:::;g:’:m x % x SE TIENEN EXPEDIENTES DEL EJEHICIO 2017,
= FINANCIEROS _
5C.3 ADMINISTRACION [
DEPARTAMENTO DE 6 TIENEN EXPEDIENTES DE LOSEERCICIOS
7 DE REC E TA BANCARIOS *® *
?' R30S ESTAOS DE CURN 0 RECURS0S FINANCIEROS * 2017/2018/2019/2020 ¥ X21. "
ANCIEROS :
ADMINISTRACION —
8 thNEcunsos CORTES DE CAJA DEPARTAMENTO DE £s x x SE TIENE EXPEDIENTE DE CORTE DE CAJADEL EJERCICIO 2017.
\ J i RECURSOS FINANCIERDS

J/I/j—-




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

AREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES

ANEXO NO. 07

FE(HA: 09/10/2021

T

VALOR DOCUMENTAL
e

2 e
2 g
NUMERQ TITULO Y CLAVE DEL UBICACION < = -]
= z
CONSECUTIVO EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE TOPOGRAFICA £ 3 8 OBSERVACIONES
z = =
2 3
T——— < [
§C.3 ADMINISTRACION
9 DE RECURSOS EXPEDIENTE SEVAC DESANEARIENTS 2E » ES SE TIENEN EXPEDIENTES DE LOS EIERCCIOS 2018 Y 2019.
RECURSOS FINANCIEROS
S FINANCIEROS
5C.3 ADMINISTRACION
) 10 SE CUENTA CON LIBRC DEREGISTRO DECOFTES DE CAJA DEL
DE RECURSOS LIBRO DE REGISTRO DE CORTES DE CAJA AREA DE CAJA x x EIERCICIC 2016 A LA FEGHA
FINANCIEROS
T ice CONTROL DE!OFICIOS, MEMORANDUMS, TARJETAS
3 4 : DEPARTAMENTO DE
i u £ TIENEN EXPEDIENTES DE LOS EJERCLID 2020 Y 2021.
\ CORRESPONDENCIA INFORMATIVAS ¥ CIRCULARES RECURSOS FINANCIEROS X X S X 3] S

HOSPITAL
pe LA Nifie2
CAXAGUENA

DEPARTAMENTO DE

RECURSOS riINANCIERGS

¥ MATERIALES

X
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXO NO. 07

FECH: _05/10/2021

AREA GENERADORA CONTABILIDAD

! ] VALDR DOCUMENTAL ]
! | ! a

NUMERO TITULO Y CLAVE DEL DESCRIPCION DEL UBICACION

CONSECUTIVO EXPEDIENTE EXPEDIENTE TOPOGRAFICA OBSERVACIONES

ADMINISTRATIVC
LEGAL
FISCAL/CONTARL

g 5C.4 CONTARILIDAD P(;Lﬁ'izié’: l:ﬁ:: ;“:5' - ENC:;;T: EREE - SE TIENEN EXPEDIENTES DE DOCUMENTACION (ONTABLE, LEGAL, ¥ FISCAL
’ . - Of LOS AND 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 1017 2018, 2013, 1020, Y 2021.

X
X

£STADOS FINANCIEROS CONTABILIDAD

—

SE ENCUENTRA EN EL

1€ RS "

2 SNt QFICIOS AREA DE x £ £ E TIENEN EXPEDIENTES DE LOS ANOS DEL 1017, 2018, 2018, 2020 Y 2021.
3 CORRESPONDENCIA 2 Z

S CONTABILIDAD

€. / \ i ]
W Yy
€. JOS / LOPEZ PEPRO
RESPONSABLE DEL ARCHIVD D('rywrrz ENCARGADQ/D

HOSPITAL
E pe LA Nitel
( ) GAXAGUENA "
iFE 12 PARTAMENTO DE
Q@ A GECURBOS FINANCIEROS
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ANEXO NO, 07
FECHA: D6/10/2021
AREA GENERADORA: ADQUISICIONES/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS ¥ MATERIALES
VALOR DOCUMENTAL
g g
TITULO ¥ CLAVE DEL DESCRIPCION DEL UBICACION £
NUMERO CONSECUTIVO B S
EXPEDIENTE EXPEDIENTE TOPOGRAFICA g 2 '5' ORSERVACION:
w1 (L]
z E 3
2 2
o i
CONTIENE ACTAS
ORIGINALES DEL SUBCOMITE
Of AQUISICIONES SE TIEMEN EXPEDIENTES DE LOS EIERROCIOS
1 5C.1 ADQUISICIONI ' DE =
LADA BNES ARRENDAMIENTOS Y AREA DE ADQUISICIONES A e 2011/2012/2017/2018/2020/2021
SERVICIOS DEL HOSPITAL DE
LA NIREZ OAXAQUERA
CONTIEN INFORMACION OE
LA ADQUISICION DE .
2 6C.1 ADQ N DE CIONES T 7] Al
1 ADQUISICIONES NIEDICINAS ¥ PRODUCTOS AREA DE ADQUISICIONE! 3% X SE TIEME EXPEDIENTE DELAROD 2016
FARMCEUTICOS
CONTIENE INFORMACION DE
LA ADQUISICION DE
MEDICINAS PRODUCTOS .
3 C.1 Al O SE N PEDI
6C.1 ADQUISICICNES FARMACELTIOOS ¥ AREA DE ADQUISICIONES X X TIENE EXPEDIENTE DEL ARG 2019
MATERIAL MEDICO ¥ DE
CIRUGIA DEL ARO 2019
LICITACION PUBLICA CONTIENE INFORMACION DE LA LICITACION FUBLCA ESTATAL 1PE/SA-HRO-
4 6C.1 ADQUISICIONES ESTATALLPE/SA-H O-D07- | AREA DE ADQUISICIONES X X 007/06/2019 REFERENTE A LA ADQUISICION 3¢ MEDICINAS PRODUCTOS
\ 006/2019 FARMACEUTICOS DEL ARD 2013
LICITACION PUBLICA CONTIENE INFORMACION DE UCITACION PUELICK ESTATAL LPE/SA-HI- -0008-
5 6C.1 ADQUISICIONES ESTATAL LPE/SA-HN-O008-  [AREA DE ADQUISICIONES ¥ % 06/2019, REFERENTE A LA ADQUISICION DE MATERIAL MEDICO ¥ OE CIRUGIA
06/2019 DEL ARID 2019 i
ADIUDICACION DIRECTA CONTIENE INFORMACION DE LA ADQUISICION (& MEDICINAS Y PRODUCTDS
& 6C.1 ADQUISICIONES JCAESED 1 2.6 SESION AREA DE ADQUISICIONES % * FARMAGEUTICOS Y MATERIAL MEDICO Y DE URIGHA DEL MES DE DICIEMBRE
ORDINARIA DELARO 2020
A
ADIUDICACION DIRECTA CONTIENE INFORMACION DE LA ADQUISICION VAEDICINAS ¥ PRODUCTOS
7 ADQUISICIONES (CAEASEQ Il 1.4 SESION AREA DE ADQUISICIONES X ® FARMACEUTICOSY MATERIAL MEDICO ¥ DE GRIGIA DEL MES DE ENERO DE
w CRDINARIA 002/2021 2021 (
ADJUDICACION DIRECTA
CONTIENE IFNORMACION DE LA ADQUISICIGH DE MATERIAL MEDICO Y DE
8 6C.1 ADQUISICIONES CAEASEQ §1 2.2 SESION AREA DE ADQUISICIONES ¥ X
CIRUGIA PARA AREA COVID DELM ARZ) DE 2021
-— / EXTRAGRDINARIA 002/2021 B C-OELMES DEMAHD
pa

A

N
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXO NO. 07

FECHA: D6/10/2021

AREA GENERADORA: ADQUISICIONES/DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS Y MATERIALES
VALOR DOCUMENTAL
S
! TITULO ¥ CLAVE DEL DESCRIPCION DEL UBICACION £ F
NUMERO CONSECUTIVO < s
EXPEDIENTE EXPEDIENTE TOPGGRAFICA 2 2 z U ERVALIGE S
z g 8
z E 3
2 3
< s
LICITACION PUBLICA CONTIENE INFORMACION DE LA ADQUISICIGH DE VIEDICINAS ¥ PRODUCTOS
£ 6C.1 ADQUISICIONES ESTATAL SA HO 0006~ AREA DE ADQUISICIONES X x FARMACEUTICOS ¥ MATERIAL MEBICO ¥ DE ORUGA DEL MES DEJUNIO DEL
052021 afio 2021
ADJUDICACION DIRECTA
CONTIENE INFORMCION DE LA ADQUISICIGNDE PARTIDAS DESIERTAS DE
10 6C.1 ADQUISICIONES CAEASEQ 112.1 SESION AREA OF ADQUISICIONES X X
P MEDICINAS PRODUCTOS FARMACEUTIC RIAL MEDICO ¥ DE ORUGIA
i 2 DICINAS PRODUCTOS FARMACEUTICOS Y VIATI o
T
b RELACION DE FACTURAS
TURNADAS AL DEPTO. DE
RECURSDS
1C.6 CONTROL DE FINACIEROS/SOLICITUDES DE 5
1 CONTIENE EXPEDIENTE A b
CORESPONDENCIA LA UNIDAD DE AREA DE ADQUISICIONES X X T EXPEDIENTES DE LOS ARDS 2017 AL 2021
—J TRANSPARENCIA/PROGRAM
\
\ A MANUALDE
% ADGUISICIONES
ﬁ
) ’%/
ELABORO Vo.Ba. RESPONSABLE DE LA ENTREGA

L.€.P, SARA CUEVAS TORRES LC.P. MARCELA ANGEL L.C.P. SARA CUEVAS TORRES
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paxAQUENA
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXO NO,07
FECHA:  05/10/2021
L.
AREA GENERADORA: FARMACIA
| VALDR DOCUMENTAL
w
:
NUMERQ TITULO ¥ CLAVE DEL UBICACION 2 N =
4
CONSECUTIVO EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE o rCRRAEER - Z 3 OBSERVACIONES
z e 3
2 3
< 4
@ Contiene: Oficias, circulares, informe de falt = iiielidieh
3 1C.6 Control de servicios de mantenimiento, oficios de : dm;“ . % < SE TIENEN LA EXISTENCA BAJO RESGUARDO DESDE EL ARO 2015 HASTAEL
. pandenda ccormadatos, solicitudes de papeleria, solicitud de istrativa ARO 021
servidio de mantenimiento. fars :
S
-
y A
Contiene: licencia sanitaria, permisos de la COFEPRIS \
{Regultacion sanitaria tal) controfadas,
RS T T TSN ¥ s de o form rhiel et direm SE TIENE EN RESGUARDO EN EL AREADE FARMACIA Y ALMACEN DESOE EL
P de control de recetas, , bitacoras de imp de x = ARO A AfD 2021
armact bi de y de temp ay farmada. )
e Saciicka g liciin O /
quisiciones, formatos de donadi
/ Ea
O il
/|
Colectivos de insumos, bitacoras de limpiera,
Anaquel del dcea
imient t NE ARDO AR ¥ ALMACEN DESDE EL
&3 Control da bitacoras de ' yde p ¥ e o i : SE TIEME EN RESGU EN EL AREADEFARMACIA
humedad relatiy y de plsteatioy AR 2000 AL A0 2021
adguisicione, ton'natus de donaciones.
. )
- = ;
7 y ) RESPONSABLE DE LA ENTREGA
./ 2L /:‘ P _i, Fif % ol
/' ' % 1it, i b 7

QEB. MAYRA JUAREZ HERNANDEZ
 RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

[ m'ma wﬁnez HERNANDEZ
" ENCARGADA DE mmma :
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXDND. 07

FECHA: 04/10/2021

AREA GENERADORA: INVENTARIOS
VALOR DOCUMENTAL
S e
2 &
) =
NUMERO TITULO ¥ CLAVE DEL DESCRIPCION DEL UBICACION g 4 =
& z SERVACION
CONSECUTIVO EXPEDIENTE EXPEDIENTE TOPOGRAFICA E 5 8 ORSERVILIINGS

z E 3
z 3
Q o
< “

QUE CONTIENE

ADMINISTRACION DE
1 ity [ MBDOSRE RN, OFICINA DELARER OF x QUE CONTIENE EXPEDIENTES DE L0S AROS 2i16-1021
T e rsocs | MUEBLES, VEHICULOSY INVENTARIOS
MAQUINARIA
QUE CONTIENE OFICIOS,
MEMORANDUN,
2 CONTROL CE CARTAS INFORMATIVAS, | OFICINA DELAREA OF x QUE CONTIENE EXPEDIENTES DE LOS AROS 21161021
s CORRESPONDENCIA 1C.6| ENVIADOS Y RECIBIDOS INVENTARIOS
™~ A DIFERENTES
ENTIDADES

S EPITAL
DE LA MifeZ

RECURSO
Y }A
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2 hd . e INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE AHEXO NC. 07
FECHA: _08/10f2021
AREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO ¥ SERVICIOS GENERALES
VALOR DOCUMENTAL
o i
>
= 2
NUMERQ CONSECUTIVO TNTULO Y CLAVE DEL EXPEDIENTE |  DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE UBICACIGN TOPOGRAFICA é 2 % OBSERVACIONES
2 = 3
: :
. ﬁfg;ﬂﬁigf;ﬁﬁfﬁ:'w“ CONTIENE LOS MANIFIESTOS DE | DEPTO DE MANTENIMIENTO | SE TIENEN IPEDIENTES D 105 ERCICIOS DEL 2014 AL
"CION § y
T oS AEAL] 805 AECOLECCION PI ¥ SERVICIOS GENERALES 2001
CONTROL O PLAGAY RESIDUOS [CONTIENE CERTIFICADOS DE
) 2 PELIGROSOS BIOLOGICOS FUMIGACION ¥ CONTROL DE Dﬁ:;‘:ﬁif{m"g:ﬁ;:‘:fgo * & TIERCN DIPECIENTES OF 105 EIERCICICS 2018 AL 2020
INFECCIOSOS (RP.BL) 6C5 PLAGAS o
o CONTROL D PLAGA Y RESIDUGS [CONTIENE CERTIFICADOS DE
W 3 PELIGROS0S BIOLUGICOS EUMIGACION ¥ CONTROL DE bﬁ::‘:ﬁ%i:‘;’:?:‘;:ﬁ:sm x SE TIENE SIPEDIENTE DELEIERCIO 2021
\ INFECCIOSOS (RP.BL) 605 PLAGAS -
- o
,{\\
e ,L7L
=] P o
1 2 . .l Wy’
AP [ @ " RespoNSAHLE DY LA BNTREGA
o > S P P
3 ; ; x -
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE T HOSPITAL RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE
De LA NINEZ ~ .
OAXADUEZRS

DEPTO DE MTTO

@ (L A~ /Z
1 m 7
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE

ANEXQ NO. 07

FECHA: 05[10!102!

RESPONSABL

Vo

AREA GENERADORA: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO ¥ SERVICIOS GENERALES
VALOR DOCUMENTAL
2] b
g E
NUMERD CONSECUTIVO TTULO'Y CLAVE DEL EXPEDIENTE | DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE | UBICACION TOPOGRAFICA g g! % OBSERVACIONES
g 5
£ <
§ ®
{4
CONTIENE DOCUMENTACION
EPTD 0F MANT i o
1 PLANTILLA VEHICULAR 5C.6 VENEULAR DE LAS UNICADES DE LA | DENAMTEMRERTS SE TIENE EXPECIENTE DEL JOUAL 2038
) SERVIIOS GENERALES
INSTITUCION
CONTIENE DOCUMENTACION
it TENIMI f+3 -y
2 PLANTILLA VEHICULAR 605 VEHICULAR DF LAS UNIDADES DF LA DO OE MANTENIMIENT x SE TIENE EXPECIENTE DEL IO19AL 2020
p a SERVICIOS GENERALES
INSTITUCION
DEFTG Of MANTENSMHENTO ¥ ) .
/ LA VEHEC, FERIMIENTD VEHICULAR GE TIENE EXPEDIENTE DE 155 ARS 1019 ¥ 2020
3 PLANTILLA VEHICULAR 608 MANTERIMIENTD VEHICULA SO CENENALES ® EONENTE 05 10
# s P BICULAR 2 Lt DEFTO D MANTENIMIENTO ¥ TENE EXPECIENTE DF 15 AROS 1019 AL 2000
\ LANTILLA VEHICULAR 6C.8 CONTROL DF COMBUSTIBLE Listadpsnteninn * SETIENE EXPECE LAk 2
- CERTO DE MANTERIMIENTD Y )
5 T HICULAR BC. [ + OF COMBUSTIBL SE TIENE EXPECIENTE DELARO 201
(_\ PLANTILLA VEHICULAR 5C.6 ‘a\mﬁo COMBSTIBE s 2 % o £ &
\ ; Y
e \ : §
\ DEPTO OF MANTENIMIENTO Y oo
] PLANT! CuL , ENIMIENTD VEH) ¢ TIENS EXPENENTE DELARC 2021 \
LANTILLA VEHICULAR 606 MA ’(\ vi’v‘i O VEHICULAR CERVICIAS GENERALES ® £ ;\x
/ l I O \ 5 g

AC NP { IPEL s, &
@?ﬁwmn vopETRAMTE  HOSPiTAL

De LA NINeZ

OAXADQUENA

AERTO DE MTT




INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXO NO. 07

FECHA: 07/10/2021

AREA GENERADORA: Servicie de ingenieria Biomedica

VALOR DOCUMENTAL

TITULO Y CLAVE DE
NUMERO CONSECUTIVO EXPEDIENTE : DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE UBICACION TOPOGRAFICA

OBSERVACIONES

ADMINISTRATIVO
LEGAL
FISCAL/CONTABLE

prgrama Anual de
Mantenimiento
Preventivo y correctivo,
entregas de accesorios y
consumibles para /
equipo medico/6C.7 7
/4

&

Se encuentra en cajas en
Ordenes de Servicio una bodega del Servicio de X X Se tiene bap resguardo des
Ingenieria Biomedica

de el afic 2014 al 2021

Se epcuentra en cajas en
una bodega del Servicio de X Se tiene bajp resguardo desde el afio 2014 a 2021

Ingenieria Biomedica

Control de Tarjetas informativas, circulares,
correspondenciaf1C.6 Memorandums, Oficios

RESPO BLE DE LA ENTREGA
¥

& \\ Y \! AE i

Ing. Citlaly Bere\i\fe Mufinz Pere
d

i i & it Responsable de Archivo ”;’Cd 6"??{ pEses
HOSPITAL pera b _
DE LA NiNeZ w2 = ey /
OAXAGUS A - - . | |
54y *zﬁe-.et:‘z:v:‘:wﬁ’ \ { % a
Fs

L.C.P. AgaiDe Medina Casas /
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(4 inador de archivos del Hospital
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXO NO, 07
FECHA: 06/10/2021
AREA GENERADORA:  Coordinadora de archivos.
VALOR DOCUMENTAL
- o w
> a
TITULO Y CLAVE DEL UBICACION < £
NUMERC CONSECUTIVO E£SCRIPCION DEL EXPEDIE TE % e = -
EXPEDIENTE - EAPERIEN TOPOGRAFICA £ 3 5 OBRERVATONS
= s
z fr] =
= <
2
5 a
< i ]
Se ancuentra la
Contigne oficios, circulares, memorandum. 3
1C 8! Control de . documentacitn en la okona 2 o
1 ¢ sifon 2 = s de 7 2018, . 2021
responid (:zelas -:;f{?;rnatwas sacitud de matefial |y 300 coordinadan de x x Se fienen sxpadienies de 106 periodos del 217 101820 2020,
e archivos de la instlucion
s Se encuentra la
|@rs anias de [as sesones 4
5 7¢ 4 Sisiemainatisonal |Co Aocumentacian n i3 ohicng . 5 2
2 " ) eonst ; Se ; i 17,201 9 2020, 2021
de archives {SIA) f;sd!nﬁz :ff;:s:dmaﬂas N 8IS del &rea coordinadora de £ * Se fienen expadientes de los penodes dal 817 018 201 Z
o . archivos de la institucien
) _
Se encuentra |2
76 2 Grupo nferdisciptinaro| Contiene |as aclas de 185 sesiones documentacion en s ofcng
3 . 2 xpedenta 2
Gl ordinanas Con SuS faspecives anexos dai area coordinadora de N * Ge fiene 6 ety cel afa 2021
archivos de 12 instituzidn
e
Contiena las atlas de 1as sesiones f
7C 3 Programa anual de ordinanas £on SUS (ESPECIVOS SneXas. ast ing enc"ﬁ:‘;?é:: enia oficina \
4 desarralio archivishico mismo el Programa g Cesarroio X : 4 ¢ Se penen expedientes 4e fos pencios del 2207 2024 \7/
, ) del area coordinador o8 A
(PADA] archivisico 2020y 2021 (PADA]. einforme archwos de la instlucibn /
N, anual del cumplimento del pada 2020 )
Contiena las actas de (3s sesiones
srdinanas y extraotinanas con sus Se encuentra la
7C 4 instrumentos de : o
5 eSpRCYOS anexas y Ios instrumentas documentacon en la oficina \ . — 016, 2020 y 2021
:;:i:tsy'wnsulza arehivisiicos el cuadro o e rad i & < * Se tignen expadientes de los perodos gel 217 2018, 2019 2020 ¥ |
\ 2 clasficacion archivistica de los afics 2018 archivos ae 1a institucian
PRI 2019, 2020, 2021
Se encuentra la
Conliene 'as aclas 0@ 1as sesanes documentacitn en la dicna -
& : 1 ik
7C.6 Bajes documantales | s con sus respectivas anexes del area coordinadora de = g Se llenan expedientes da las peroras del20 Py 20
archvos e 3 institucion

disesrgamidisirativo ¥ coordinador de
fives del Hospital de la nifiez vaxaqueha.




ODassacs g s
) INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXD HO.07
FECHA: 06/10/2021
AREA GENERADURA: Transparencia y Acceso a fa informacion
1 VALOR DOCUMENTAL
| g .
=
2
RUPAERD CONSECUTIVO TTA O Y CLAVE BEL EXPEDIENTE | DESCRIPTINN DE: EXPEDIENTE URICACHON TOROGRANICA i o] - g i OBSRVACKINES
@ a 1
! Iz £ :;-
3 2
< &
- Acias de Sesionas Ordinaies y|  En ! archivero del Depariamento de P > Aos 2017, 2018, 2018, 2020y 2021
1 BC 1 Comité de Transparentia Extracedinatias Asunits Juriticos > »® Contiens mfomacion de ks Aos 011 2 ¥
B = — e . I
2 6C 2 Soliciludes de AcCeso & ] Contiene soficludes de En el archwers del Departamento de o % Contiene s des de los fin 2117, 2016, 2019, 2020y 2011
Informacién informacion de ios usuancs Asunios Jurldicos
i R - B I
Contiene expedientes de 5 .
3 &C 3 Recurso de Revisign Racursa de Revisidn En el archivers del Degananierta de = % Continng expatientas de ios s 2017, 2018, 2018, 2020y 2021
: Asuntos Juridicos
aromossdo pof 108 interesadas
- o o s - - JE = OS—— eS|
4 8C 4 Indice de la Clasficacion de | Contene tpo ce soiciudes £ &l archivero ool Depanamenta de 5 s Contienis sofcitisdes de los ios2017. 2018 2019, 2020 y 2621
ia informacion legal 0 administralive Asuntos Jundicos
- e ——
8C § Sistema de Portales de A ; .
N 5 cbigacianes de tansparenca | irtricitn sch R En iz Platatorma 6e (SIPOT) = = Setiene nformacidn da los #ies 2017, 2018, 2019, 2020 2021
\\ (S1POT an la Plataforma (SIPOT)
I I M [ ——————
2 o
Derecho qua fienen los
interesados de Acceder, Esta publicado en la plataforma del
5 BC 6 Oerechos {Arco) Rectificar, Cancelar y Instituto de Atcese de informanién x = Se tiens informacien de losaios 2017, 2018, 2019, 2020 y 2021

Oponerse ala publicacion de Pabtica {{AIP)

dalos personales

sable de Archivo de Tra

ite,

7

P
.~ _Eoordinador d2
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INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE ANEXQ NO, 07

pecka:_06/10/2021

AREA GENERADORA: SUBDIRECCION MEDICA.
VALOR DOCUMENTAL
2 b
> =
HUMEROD CONSECUTIVO VIRULG ¥ CLAVE DEL UBICACION Z - g [
DESCRIPCION DEL EXPI = SEREACIONES
EXPEDIENTE DESCRIPCION DEL EXPEDIENTE SEEBERAEICA £ g 8 OBSERYACIONE
z e 3
3 :
Se encuentra enla
: st et st i i | ——
0. que realiza & U = " | médico de 1a institucion,
- coficias: di Se encuentra enla
os, circul and
1.8 Control de Y oficina del subdirector
2 i gdasli tarjetas informativas, solicitud de material de  {radieo de la Institucién. = se tienen ekpedientes de los perlodosdel 1018, 2020y 2021
papeleria, solicitud de mantenimiento a la oficina.
¢ /
Contigns manual de organizacion drea médics, Se encuentra enla N
olan de retomo seguro para la atencion médica, oficina del subdirector
médico de la institucién,
154 tividad y cartera de servitios, manual de procedimientos
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FOJA SUPRIMIDA CON BASE EN EL ARTICULO 3 FRACCIONES IX, X, 6, 17,18 Y 23, DE LA LEY GENERAL
SE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, 8,9, 10, 11,16 Y 25 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS
DERSONALES DEL ESTADO DE OAXACA Y CAPITULO il DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA'Y

ACCESO A LA INFORMACIO N PUBLICA.




ANEXO No. 07 }?%

/
ol
/

g
5 0 MRS

RS
/@§



L o
HOSPITAL
D2 LA NINeZ
DAXAQUERNA JURITOS CONSTRUIMGS EL CAMBIO

#2021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COVZ, COVID-19"

— ]

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ CAAGUERA |
AREA: DIRECCION GENERAL

OFICIO Ne: HNC/DG./OF./1465/2021

ASUNTO: DESIGNACION.

San Bartolo Coyotepec a 09 de Noviembre del 202"

| IC.CARLOS JULIAN CORONA GONZALEZ
RESPONSABLE DEL AREA DE TECNOLOGIAS
v SERVICIO DE LA INFORMACION

-1 HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
SRESENTE

~on fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de la ley general de archivos,
articulo numero 20 fraccion Il inciso b); articulo numero 29 de la ley de archivos para el estado de
Oaxaca: articulos numeros 7 y 8 fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de lz nifigz
oaxaquefia he tenido a bien designarlo como:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE TECNOLOGIAS
Y SERVICIO DE LA INFORMACION

Del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquena, invitandolo a desempenar
el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legaleg \
correspondientes a la presente designacion. \

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para enviarie \
un cordial saludo. y

ATENTAMENR
Y
SUFRAGIO EFECTIVE
“EL RESPETO AL
Dir e
\k i P V
| DR. ROBERTQ/"S’A’G :
kY ’ o =
- = DE LA NINEZ i
ya P S %OAXA‘QUEFJA g

K arfetera Oaxaca-Puerio AnBS
San Bartolo Coyotepec C.P.7145¢
Tel. Conmutador: 5510044
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HOSPITAL
De LA NINeZ
DAXAQUERA JUNTCS CONSTRUIVOS EL Calil

#2021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COVID-19"

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ CAXAQUENA

AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OF./1466/2021
ASUNTO:  DESIGNACION. \

San Bartolo Coyotepec a 09 de Noviembre del 2021.

.P. ERICK NINO NINO
~NCARGADO DEL AREA DE INVENTARIOS
SEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE. %\

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de la ley general de archivos,
articulo numero 20 fraccién Il inciso b); articulo numero 29 de la ley de archivos para €l estado de
Oaxaca; articulos numeros 7 y 8 fraccion Vil del reglamento interno del Hospital de la~aifez
oaxaquefia he tenido a bien designarlo como:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE INVENTARIOS

el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legaies
correspondientes a la presente designacion.

\§
Del sisterna institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia, invitandolo a desempera :

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para enviarle

un cordial saiudo.
¥4 {

ATENTAMENTE ~ §

SUFRAGIO EFECTIVO, NO BE
“EL RESPETO AL DEREGHO AJENG

Director G'e\iral B 2ad
N\ ke

DR. ROBERTO SALVADOR LipSees {2

Y2

< ~ HoserAL
i \Xg 7~ DELANINEZ ]
% O A

o ;
afretera Oaxaca-Puerto Angel;
%r/Bartolo Coyotepec C.P.71256
" Tel. Conmutador: 5510044
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HosriAL Oastac

DAXAQUENA JUNTOS CONSTRUNMOS EL CAIGBI0

#2021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COVID-18"

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OF./1467/2021
ASUNTO: DESIGNACION. N

San Bartolo Coyotepec a 08 de Noviembre del

C. LUISA GARCIA ZAVALETA
ENCARGADA DEL AREA DE CAJA

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE

articulo numero 20 fraccién Il inciso b); articulo nimero 29 de la ley de archivos para €l esiado o=
Oaxaca; articulos numeros 7 y 8 fraccion VIl del reglamentc interno del Hospital de lap#gez

oaxaquefia he tenido a bien designarlo como:

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de la ley general de a chivos
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE CAJA.

Del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxagquefia, invitandolo a desempefar
= cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales
-rrespondientes a la presente designacion.

- zspera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para enviarle
_n cordial saludo. \

ATENTAMENTES

SUFRAGIO ERECTIVO, NOFEELECION Qﬁ
“EL RESPETO AL DERECHO AJENG &5 LA PAZ’
Direc':t{ht Gengrgl=" | . :

\: ‘ﬁ !
DR. ROBERTO SALVADOE::

\ - Kmx125 'Eera Oaxaca-Puerto Angel,
artolo Coyotepec C.P.7125%
‘ [ﬂ/ Tel. Conmutador: 3313044




USPITAL
A MINEZ
LOUCNA

JUNTODS CONSTRUIMES EL CAMBIO Gohigran
“2021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, CoviD-19"

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAGUENA

AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OF./1468/2021
ASUNTO: DESIGNACION.

C.P. AIDE GUZMAN MOYA
ENCARGADA DEL AREA DE INSABI

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de la ley general de archivos,
articulo numero 20 fraccion Il inciso b); articulo numero 29 de la ley de archivos=para el estado de
faxaca: articulos numeros 7 y 8 fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de la nifez
-axaguefa he tenido a bien designarlo como:

= =SPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE INSABI.
Del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaguefia, invitandoio & deseinp

el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones ggeaies %
correspondientes a la presente designacion. \

4

na

o

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasién para envigrie

un cordial saludo. \

ATENTAMENTE ‘
\ p
SUFRAGIO EFECTIVO, NG |
“EL RESPETO ALD RECHO A '_’ = “"'\;‘_; y :

~

e

rtolo Coyotepec C.P.7125

20907
515
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DAXAQURNA JUNTOS CONSTRUIMGS EL GAIMEID

#3021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COVID-1

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NiNEZ OAXAQUENA

AREA: DIRECCION GENERAL \
OFICiO No: HNO/DG./OF./1465/2021 \
ASUNTO: DESIGNACION. B |

San Bartolo Coyotepec a 09 de Noviembore ce 23

C. QUETZALCOATL LOPEZ LUJAN ,
=NCARGADA DEL AREA DE AGENDA DE CITAS
v EXPEDIENTE CLINICO DEL HOSPITAL
~c= LA NINEZ OAXAQUERNA.
" ESENTE.

articulo numero 20 fraccion Il inciso b); articulo numero 29 de la ley de archivos para el estado ce
Oaxaca; articulos nameros 7 y 8 fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de la nifez
caxaquefia he tenido a bien designarlo como:

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE AGENDA DE CITAS
Y EXPEDIENTE CLINICO.

Del sistemna institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia, invitandolo a desempenar | .
el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legaies \

~on fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de la ley general de archivos, \

correspondientes a la presente designacion.

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para snviaiic

un cordial saludo. \

\ =

SUFRAGIO EFECTIVO, NGIREEEECION
“EL RESPETO AL DEREGHO AQENE ESiL A
Director' Generdl( -, T

Tel. Conmutador: 331L0%
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% NiN%_Z:Z
RAQUENA JUNTOS CONSYRUIMOS EL CAMIBIO

LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COovID-19"

mpen o,

“2021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OF./1470/2021
ASUNTO: DESIGNACION.

L.T.S. ANA RAMIREZ RAMIREZ

ENCARGADA DEL AREA DE TRABAJO SOCIAL
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de la ley general de archivos,
articulo numero 20 fraccion Il inciso b); articulo numero 29 de la ley de archivos para el estado de
~=xaca articulos numeros 7 y 8 fraccion VIl del reglamento interno del Hospital de la nifiez

-axaquefa he tenido a bien designarlo como:

~ESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL AREA DE TRABAJO SOCIAL.

Del sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia, invitandolo & desempenal
el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales

correspondientes a la presente designacion.

En espera de cumplir con o encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasicn para snviarle

un cordial saludo.

[

ATENTAMENTE

\"

by
=\ DR. ROBERTO SALVADOR
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