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SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO, DENOMINADO “HOSPITAL DE LA
NINEZ OAXAQUENA “DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS” CELEBRADA EL 06 DE
JULIO DEL ANO 2021

Siendo las once horas del dia 06 de julio del afio 2021, reunidos previa convocatoria en la
sala de juntas del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa, sita en km. 12.5 Carretera Oaxaca—
Puerto Angel, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, los Ciudadanos: M.C. Roberto Salvador
Luna Cruz, L.C.P. Adalberto Medina Casas, C. Hilda Salome Torres Blanco, C.P. Maria
de la Luz Delgado Corona, Licda. Dayna Yeny Martinez Orozco, Lic. German Martinez
Martinez, Ing. Marcelino Mateos Palacios, Lic. Israel Garcia Vasquez, Lic. Julio Cesar
Lépez Castro, L.C.P. José Luis Mendoza Silva, C. Alma Delia Peralta Cortez, C.P.
Verénica Yadira Alavés Garcia, C.P. José Alfredo Romualdo Rivas Lépez, Q.F.B. Mayra
Juarez Hernandez, C.P. Julio Cesar Gutiérrez Sanchez, C. Héctor Lopez Luis, L.C.P.
Sara Cuevas Torres, Arquitecta Naxhieli Yolotzin Jimenez Lépez, Dr. Diego Garcia
Zavaleta, Dra. Daena Judith Andrés Martinez, Dr. Héctor Feliciano Cruz Rios, Dra. Rosa
Maria Lépez Ortiz, Dr. Jorge Moisés Valencia Sanchez, Mtro. José Antonio Teran
Velasquez, C. Luisa Garcia Zavaleta, Dra. Erika Valencia Ramirez, C. Maria Alejandra

Reyes lllescas, C. Cecilia Gaytan Macoco, T.R. Migdalia Villalobos Ojeda, Q.F.B. Yadirac/
lzquierdo Sanchez, Q.F.B.Irma Cecilia Regino Alvarez, Ing. Citlaly Berenice Munoz \‘;\%

Pérez, T.S. Miguel Angel Barrita Cuevas, Lic. Magda Monserrat Hernandez Dominguez
C. Maria José Ramirez Montes de Oca, Con el objeto de llevar a cabo la segunda sesion
ordinaria del Sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia, en base
al siguiente:

ORDEN DEL DiA il

1. Pase de lista de asistencia.
Declaracién del quérum legal.
3. Aprobacion del orden del dia.

A\

o

4. Informe de las actividades del coordinador de drchivos realizadas en el primer
semestre del ejercicio 2021.

/s /f

Restructuracién y presentacién de la nueva integrante responsable del Archivo
historico.

n

6. Declaratoria y toma de protesta de la nueva integrante r"?sponsable del Archivo ‘%\
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7. Restructuracion y presentacién de los nuevos integrantes responsables del
archivo de tramite que se detallan a continuacion:Departamento de recursos
humanos; Departamento de pediatria clinica, area de inventarios y area de
gestion y calidad.

8. Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes responsables del W
archivo de tramite que se detallan a continuacion: Departamento de recursos \//

humanos; Departamento de pediatria clinica, area de inventarios y area de
gestion y calidad.

N
9. Presentacion de la propuesta y aprobacion del proyecto cuadro general de \
clasificacién archivistica “CGCA” para el ejercicio 2021.

4
N

10. Presentacion de la propuesta del proyecto de baja documental por el concepto
de documentacion inmediata y de apoyo administrativo que se encuentra en
malas condiciones, que esta resguardada en los almacenes de la institucion
y que contiene documentacion de diferentes areas médicas y administrativas
de afios anteriores, para su valoracion y aprobacion.

11. Presentacion de la propuesta del proyecto de baja documental por el concepto
de documentacion inmediata y de apoyo administrativo de afios anteriores y
que no forman parte del instrumento archivistico cuadro general de
clasificacion archivistica del ejercicio 2020, que se encuentra resguardada en
las diferentes areas médicas administrativas de la institucion.

12. Asuntos generales.

13. Clausura de la sesion.
=z

A
1.En primer término, el M.C., Roberto Salvador Luna Cruz en sucaracter de Director General
de este Hospital da la bienvenida a todos los presentes mismos que asisten mediante la
convocatoria numero HNO/DG./CIRCULAR.0065/2021 la cual forma parte de la presente ,%/ ;

como anexo numero 01 e indica que el objeto de la presente reunion es la restructuracion

y presentacion de la nueva integrante responsable del Archivo histérico, de la restructuracion
y presentacion de los nuevos integrantes responsables de archivo de tramite los cuales
son:Departamento de recursos humanos,Departamento de pediatria clinica, area

inventarios y area de gestion de calidad; la presentacion del informe de las actividades del

coordinador de archivos realizadas en el primer semestre del ejercicio 2021, la presentacio

de la propuesta y aprobacién del instrumento archivistico cuadro general de clasificacion

archivistica “CGCA” 2021; la presentacion de la propuesta del proyecto de baja documental

por el concepto de documentacion inmediata de apoyo administrativo que se encuentra en

malas condiciones y resguardada en almacenes de la institucion para su valoracion y ﬁk\
aprpbacion, asi mismo la presentacion de la propuesta del proyét;to de baja documental por -
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el concepto de documentacion inmediata de apoyo administrativo que corresponde de afios
anteriores y que no forman parte de las series del instrumento archivistico cuadro general

de clasificiacién archivistica correspondiente al ejercicio 2020, que se encuentra
resguardada en las difererentes areas médicas y administrativas de la institucion para su \\
valoracion y aprobacion.

1. Pase de lista de asistencia.- En este acto el coordinador de archivos L.C.P. Adalberto
Medina Casas, procede a realizar el pase de lista de asistencia, encontrandose todos y cada
uno de los integrantes mencionados en el proemio de la presente acta, mismos que se

registraron en el instrumento mencionado para tal fin, el cual forma parte como anexo
numero 02 de la presente.
2. Declaracion del quérum legal.- Atendiendo las acreditaciones realizadas, el registro de

asistencia y en virtud de encontrarse presentes todos y cada uno de los servidores publicos
convocados el coordinador de archivos procede a declarar que existe quorum legal, asi como
la instalacion formal de la presente sesion ordinaria.

3. Aprobacién del orden del dia. - En este punto el coordinador de archivos, somete a
consideracion de los asistentes la propuesta del orden del dia, ante lo cual todos los
integrantes manifiestan su conformidad y voto aprobatorio por unanimidad.

para poder cumplir con las metas fijadas en el programa anual de desarrollo archivistico
“PADA”, se debe contar con la participacion de los integrantes del sistema institucional de
archivos “SIA” y del grupo interdisciplinario “GI” de la institucién, asi mismo aplicar de la
mejor forma en los archivos de tramite los diferentes procesos o procedimientos que implican
el destino final de los documentos de archivos, para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo
las siguientes actividades para el buen desarrollo de los objetivos planteados. M

4.-Informe de las actividades del coordinador de archivos realizadas en el primer
semestre del ejercicio 2021.-El coordinador de archivos hace mencion que la institucion >( ['

Actividad No.01 Actualizacion del sistema institucional de archivos y establecimient
del grupo interdisciplinario de la institucion.

Referente a la actualizacién del sistema institucional de archivos de la institucion con fech

9 de noviembre del 2020 de la primera sesion extraordinaria del sistema institucional

archivos “SIA" HNO/ACT.1ra./S.E./2020 fue restructurada el sistema institucional de

archivos por los cambios administrativos y directivos de la institucion. Né\

Con fecha 29 de enero del 2021 en la primera sesion ordinaria HNO/ACT.1ra./S.0./2021 se
presenta al nuevo integrante responsable archivo de tramite de-l la subdireccion de
\ planeacion. "

TN
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Actividad No.02 Sesiones ordinarias y/o extraordinarias

En el primer semestre del ejercicio 2021, con fecha 29 de enero del 2021 se da inicio con
la primera sesién ordinaria No. HNO/ACT.1ra./S.0./2021 en el cual se realiz6 la aprobacion
del informe anual del desarrollo archivistico “PADA” correspondiente al ejercicio 2020, asi
mismo la aprobacién del programa anual de desarrollo archivistico “PADA” 2021 y la
aprobacion del calendario de sesiones para el ejercicio 2021.

Actividad No.03 Capacitaciones y asesorias archivisticas

Con fecha 24 de marzo del presente afio se hace la solicitud de capacitacion segun oficio
No. HNO./DG/OF/0331/2021 al archivo general del gobierno del estado de Oaxaca “AGEQO"
para el personal que integra el sistema institucional archivistica “SIA” y del grupo

interdisciplinario “GI” del Hospital de la nifiez oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos®
solicitandole los siguientes temas que se detallan a continuacion:

1.-Introduccién archivistica y cumplimiento normativo de la Ley general de archivos.
2.- Gestion documental.

3.-Cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA".

4.-Catalogo de disposicion documental “CADIDO".

5.-Sistema institucional de archivos “SIA”,

6.-Procesos técnicos de la unidad de correspondencia (oficialia de partes).
7.-Procesos técnicos de archivo de tramite.
8.-Procesos técnicos de archivo de concentracion.
9.-Procesos técnicos de archivo historico.

10.-Grupo interdisciplinario “GlI”.

11 Programa anual de desarrollo archivistico “PADA".

12.-Guia de archivo documental.

13.-Transferencias primarias y secundarias de archivos.
14.-Bajas documentales.

15.- Auditorias archivisticas.
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Cabe recalcar que con fecha 15 de abril del 2021, la Doctora Nimcy Arellanes Cancino jefa
del departamento de investigacion y asesoria archivistica del archivo general del gobierno
del estado "AGEQ?”, imparte los siguientes temas: Sistema institucional de archivos y grupo
interdisciplinario, por medio de la aplicacion de la plataforma ZOOM.

Con fecha 24 de mayo del afio en curso, la Doctora Nimcy Arellanes Cancino jefa del
departamento de investigacion y asesoria archivistica, del archivo general del gobierno del
estado “AGEO” imparte el tema: Gestion documental, por medio de la aplicacion de la
plataforma ZOOM.

Asi mismo reforzando las capacitaciones a la par se da inicio en el mes de mayo del afio
en curso, las capacitaciones interna de la institucion a los integrantes del sistema
institucional archivistica “SIA” y del grupo interdisciplinario “GI" del Hospital de la nifiez
oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos”, por medio de la aplicacion de la plataforma
“ZOOM’ y de manera presencial recalcando que se cumplieron con los protocolos de sana
a distancia, segun circular No. HNO/DG/Circular/0033/2021 informandole los temas a
desarrollar:

e 11 de mayo del 2021 tema: Administracion y organizacion documental de los
archivos.

e 12 de mayo del 2021 tema: Gestién documental, Sistema institucional de archivos
“SIA” y Grupo interdisciplinario “GI".

e 13 mayo del 2021 tema: Instrumentos archivisticos, Cuadro general de clasificacion
archivistica “CGCA" y Catalogo de disposicion documental “CADIDO".

e 19 de mayo 2021 Tema: Inventarios documentales, transferencias primarias
transferencias secundarias.

materia de archivos.

,/’

e 28 de mayo 2021 Tema: Baja documental, Infracciones administrativas y delitos en ‘/\ ;

Actividad No.04 Actualizacién de los instrumentos de control y consulta archivistica.

Con fecha 17 febrero del 2021 se da inicio con el proyecto de la actualizacion del instrumento
archivistico cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA”", para el ejercicio 2021, y se
solicita la confirmacion de las series de los expedientes que se generan por la produccion
de documentos que se utilizan en el rea o en su caso las propuestas de nuevas series de
expedientes que son necesarias para que se considere en la actualizacion /del instrumento
archivistico cuadro general de clasificacion archivistica "“CGCA” para el ejercicio 2021, a los
integrantes que forman parte del sistema institucional de archivos “SIA”, dg'la institucion por
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medio de la circular No. HNO /DG/CIRCULAR/OQ17/2021, por lo consiguiente s€

continuacion los que respondieron en su momento:
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FECHA | SUBDIRECCION No. OFICIO OBSERVACIONES
/DPTO/AREA

1-3-2021 Subdireccion de| HNO/SDP/OF/014/202 | Hace mencién que el area de

< planeacion 1 tecnologias y servicio de la
(% informacién no habra modificacion
ni actualizacion de series; el area de

estadistica tendra adecuaciones en

la normatividad derivado de que

hubo cambios de su subsistemas

que se utilizan para su informacion.

9-3-2021 Gestién de| HNO/DG/019/2021 Hace mencion que no tendra
calidad. modificaciones ni actualizacion de

series.

19-3-2021 | Departamento de| HNO/RH/MEMO.- Hace mencién que no tendra
recursos 003/2021 modificaciones ni actualizacion de
humanos. series.

22-3-2021 | Departamento de| HNO/JEF.ENS/OF.089 | El departamento de ensefianza hace
ensefianza. /2021 entrega de propuestas de series e

informa que son necesarias para su
jefatura.

5-4-2021 Departamento de] HNO/JEF.ENS/OF.010 | El departamento de ensefianza hace
ensefianza. 1/2021 entrega de  actualizacion de

propuestas de series e informa que
son necesarias para su jefatura.

4-6-2021 Unidad de .HNO/EPI/907/2021 La unidad de epidemiologia hace

epidemiologia mencion que solo requiere la
modificacion del concepto de la
serie.

16-6-2021 | Area de farmacia| HNO/FARM/OF .84/202| El area de farmacia hace entrega de

1 sus propuestas de series derivado
de sus funciones.
: 22-6-2021 Area HNO/CARCH/MEMOR | Hace mencion que no tendra
- coordinadora de | ANDUM/0010/2021 modificaciones ni actualizacion de
archivos series.
23-6-2021 Subdireccion | HNO/SM/002/2021 Hace mencion que no tendra
médica modificaciones ni actualizacion de
series.
\




Cabe recalcar que al no tener respuesta de las propuestas de las siguientes sub
jefaturas, areas médicas y administrativas se les entrega memorandum que se
continuacion:

HNO/SIA/2da./S.0./20211.

FECHA | SUBDIRECCION/DPTO/AREA MEMORANDUM
25-3-2021 | Primer recordatorio departamento de| HNO/DG/MEMORANDUM/006/202
mantenimiento y servicios generales 1
25-3-2021 | Primer recordatorio subdireccion médica. | HNO/DG/MEMORANDUM/005/202
1
25-3-2021 | Primer recordatorio subdireccién  de| HNO/DG/MEMORANDUM/004/202
operaciones. 1
25-3-2021 | Primer recordatorio departamento de| HNO/DG/MEMORANDUM/003/202
recursos financieros y adquisiciones 1
25-3-2021 | Primer recordatorio departamento del HNO/DG/MEMORANDUM/002/202
asuntos juridicos y transparencia de la 1
Informacién.
5-4-2021 Segundo recordatorio departamento de, HNO/DG/MEMORANDUM/007/202
asuntos juridicos y transparencia de la| 1
Informacién.

Derivado del primer y segundo recordatorio de la solicitud de propuestas, las subdirecciones,
jefaturas y areas hacen entrega de su informacion.

FECHA | SUBDIRECCION No. OFICIO OBSERVACIONES )
/IDPTO/AREA

20-3-2021 | Subdireccion de| HNO/SO/OF.069/2021 | La subdireccion de operaciones

operaciones hace entrega de las propuestas de
series e informa que son
necesarias.

29-3-2021 | Departamento del HNO/DG./SA/IDRF Y| El departamento de recursos
recursos M/228/2021 financieros y adquisiciones informa
financieros y gue las areas que estan a su cargo
adquisiciones no sufriran modificacion alguna de

codificacion  durante el periodo
comprendido de enero a diciembre
del 2021.

5-04-2021 | Departamento de| HNO/DAJ/0045/2021 | EI departamento de asuntos
asuntos juridicos juridicos y transparencia y acceso
y transparencia y a la informacién no sufrira
acceso a la modificacion alguna de codificacion
informacion. durante el periodo comprendido de

enero a diciembre del 2021.
i
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FECHA | SUBDIRECCION No. OFICIO OBSERVACIONES™

/IDPTO/AREA

18-6-2021 | Departamento de| HNO/DG/SA/DMySG/1| Departamento de mantenimiento y
mantenimiento y| 39//2021 servicios generales hace entrega
servicios de su propuesta de serie.
generales. |

21-6-2021 | Departamento HNO/DG/DAJ/OF .- El Departamento de asuntos L k
de asuntos| 0054/2021 juridicos y transparencia y acceso
juridicos y a la informacion hace entrega de §
transparencia y su propuesta de series. 1
acceso a la
informacion.

26-6-2021 | Departamento de| HNO/DRFyM/0490/202| EI departamento de recurso
recursos 1 financieros y adquisiciones hacen
financieros y entrega de las propuestas de
adquisiciones series de las areas que tiene a su

cargo. %&

Cabe hacer mencién que al recibir en su totalidad las propuestas de las diferentes
subdirecciones, jefaturas, areas médicas y administrativas de la institucion se termina de
elaborar la nueva actualizacion del instrumento archivistico cuadro general de clasificacion
archivistica “CGCA” para el gjercicio 2021, y se considera como anexo numero 03 para su
presentacion y aprobacion del sistema institucional de archivos “SIA” de la institucion.

Asi mismo se informa que cuando ya esté autorizado y validado por el sistema institucional %
de archivos “SIA” de la institucion y por el archivo general del gobierno del estado de Oaxaca
“AGEOQ”. La actualizacion del instrumento archivistico cuadro general de clasificacion
archivistica “CGCA” para el ejercicio 2021, se le dara seguimiento al proyecto de la
elaboracion del catalogo de disposicién documental “CADIDO” con sus respectivas cedulas \
de valoracion de series y/o subseries documentales correspondiente al ejercicio 2021,
posteriormente ya teniendo validado y autorizado por el grupo interdisciplinario de la
institucion y por el archivo general del gobierno del estado de Oaxaca el catalogo de
disposicién documental “CADIDO" los responsables de archivo de tramite de cada area,
deberan realizar la ordenacién e integracion de los expedientes con su respectiva caratula
de identificacion, asi mismo de la caducidad de cada expediente , dando seguimiento a la

elaboracién de los inventarios de los expedientes de cada area por los responsables del
archivo de tramite, haciendo entrega para el ejercicio 2021 al area coordinadora de archivos

y del cual formara parte de los inventarios generales. Q&/
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Cabe recalcar que se esta realizando el andlisis y revisién del sistema de expedin e clinico
y administracién hospitalaria “SECAH”, que se utiliza en el nosocomio para su
aprovechamiento en las areas administrativas y médicas que sean requeridas para su
utilizacion con el objetivo de evitar el uso de la papeleria e incremento de volumen de
documentos que no son necesarios, asi mismo se considere como propuesta de nuevas
series digitales en el instrumento archivistico cuadro general de clasificacion archivistica y
poder cumplir con los procedimientos de los documentos digitales que se generan en las
diferentes areas médicas y administrativas del nosocomio.

Actividad No.5 métodos y medidas para la depuracion, expurgo, foliar y expedientar,
la organizacion proteccion y conservacion de los documentos de archivo que se
generan en la institucion de igual forma se debe considerar el resguardo digital y
electroénico.

Por la gran cantidad de documentos que se genera en diversos soportes, se necesita contar
con métodos, técnicas e instrumentos normativos para regular su organizacion y
preservacién, asi como uniformar la labor archivistica en todos los archivos del hospital, el
area coordinadora de archivos del hospital debe actualizar y aplicar los instrumentos de
control y consulta archivistica con base a los fines de los procesos institucionales, el principi

de procedencia y orden original, asi como el ciclo vital del documento, es necesario subrayar

que estos instrumentos son la base para homogenizar la organizacién, administracion, y/

conservacion del patrimonio documental de este nosocomio, ademas de ser los pilares para
la operacion del sistema institucional de archivos del hospital de la nifiez caxaquena, por
ello, las diferentes areas médicas y administrativas deben utilizarlos permanentemente en la
gestién documental y la organizacion de los archivos.

Por lo consiguiente se esta trabajando en la elaboracion de los procedimientos de archivo
apegandose a la normatividad de la ley general de archivos, ley de archivos para el estado
de Oaxaca, reglamento de los archivos del poder ejecutivo del estado de Oaxaca,
lineamientos para la organizacion, conservacion, y custodia de los archivos de la
administracién publica estatal de Oaxaca y del reglamento interno del hospital de la nifiez
Oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, con los siguientes métodos vy
procedimientos archivisticos que se mencionan a continuacion:

» Procedimiento de oficialia de partes (Correspondencia)

» Procedimiento para la depuracién, expurgo, foliar y expedientar, la organizacion
proteccion y conservacion de los documentos de archivo que se generan en la
institucion.

Procedimiento para la elaboracion de la caratula de expedi




» Vale de préstamo de documentacion activa de archivo de tramite y
concentracion.

Solicitud de prologa de préstamo de documentacién activa en el archivo de
tramite o semiactiva en el archivo de concentracion.

\\’\
» Procedimiento para la elaboracién de la integracion del inventario general por 4

Y

expediente, inventario de archivo de tramite.

5.Presentacion de la nueva integrante responsable del archivo histérico.- El Doctor
Roberto Salvador Luna Cruz en su caracter de Director general del Hospital de la nifiez
oaxaquefia presenta a la nueva integrante responsable del area de archivo histérico, quien
acepta la designacion.

6. Declaratoria y toma de protesta de la nueva integrante responsable del archivo
histérico y que forma parte del sistema institucional de archivos del hospital de la

nifiez oaxaquefa., por lo que el coordinador de archivos exhibe el nombramiento de

la nueva integrante del sistema institucional de archivos, mediante el oficio /
HNO/DG./OF/0823/2021; ordenandose agregar a la presente, para formar parte de la misma, |
mediante copia debidamente cotejada con su original y que se identifica como anexo
namero 04, por lo que se le tiene al integrante por acreditada su personalidad con la que
comparece a esta sesion ordinaria de restructuracion y ratificacion del sistema institucion ]
de archivos del hospital de la nifiez oaxaquefia.

7. Presentacion de los nuevos integrantes responsables de las areas de archivo de
tramite del departamento de recursos humanos, departamento de pediatria clinica,
area de inventarios, area de gestion y calidad.- El Doctor Roberto Salvador Luna Cruz en

su caracter de Director general del Hospital de la nifiez oaxaquefia presenta a los nuevos 4
integrantes responsables de las areas de archivo de tramite del departamento de recursos /
humanos, departamento de pediatria clinica, area de inventarios, area de gestion y / [

calidad,quien acepta la designacion.

8. Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes responsables de las

areas de archivo de tramite del departamento de recursos humanos, departamento

de pediatria clinica, area de inventarios, area de gestién y calidad , y que forma parte

del sistema institucional de archivos del hospital de la nifiez oaxaquefia, por lo que el )}/
coordinador de archivos exhibe el nombramiento de los nuevos integrantes del sistema
institucional de  archivos, mediante  los oficios  HNO/DG./OF/0824/2021;
HNO/DG./OF/0825/2021;HNO/DG./OF/0826/2021; HNO/DG./OF/0863/2021, ordenandose

agregar a la presente, para formar parte de la misma, mediante copia debidamente /
cotejada con su original y que se identifica como anexo nimero 05, por lo que se le tiene

a los integrantes por acreditada su personalidad con la que comparece a esta sesion ﬁ“\
ordinaria de restructuracion vy ratificacion del sistema institucional de archivos del hospital

jo los giguientes tésminos:
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¢ PROTESTAIS HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA U
OTRA EMANEN Y CUMPLIR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DE LOS
CARGOS DEL Sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez oaxaquefia
“Doctor Guillermo Zarate Mijangos” QUE SE LES HA CONFERIDO?,8I PROTESTO,
“S| NO LO HICIEREIS ASI, QUE LA NACION Y EL ESTADO OS LO DEMANDE" -----------

9.Presentacion de la propuesta y aprobaciéon del proyecto cuadro general de
clasificacion archivistica “CGCA” 2021.- En este punto el coordinador de archivos da a
conocer a los integrantes del sistema institucional de archivos “SIA” del Hospital de la
nifiez oaxaquefa “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, que derivado con el capitulo Il, de
las obligaciones, articulo No.13 de la Ley general de archivos, publicada en el diario oficial de
la federacién el 15 de junio de 2018; articulo No.13 de la Ley de archivos para el estado de
Oaxaca, seguin decreto No.1193 aprobada por la LXIV legislatura constitucional el 15 de enero
del 2020 y publicado en el periédico oficial numero 7 vigésimo sexta seccion del 15 de febrero
del 2020; “los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles, cuando ya esté validado por el sistema Institucional de archivos de la institucion
asi como también por el archivo general del gobierno del estado de Oaxaca "AGEQ’", se
debera publicar en el portal electronico de la institucion.

10. Presentacion de la propuesta y aprobacion del proyecto baja documental por el
concepto de documentacion inmediata y de apoyo administrativo que se encuentra
en malas condiciones, y resguardada en almacenes de la institucién para su
valoracién y aprobacién -En este punto el coordinador de archivos da a conocer a los
integrantes del sistema institucional de archivos “SIA” del Hospital de la nifiez
oaxaquena “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, que al impartir las capacitaciones en el
mes de mayo del presente afio a los integrantes de los responsables de archivo de tramite
del sistema institucional de archivos “SIA” y del grupo interdisciplinario “Gl” de la institucion,
informaron que habia mucha documentacion para su depuracion en los diferentes
almacenes que se encuentran en el edificio que esta ubicado en la parte de los almacenes
de mantenimiento y servicios generales por lo que se procedié a la confirmacion y
verificacion fisicamente de los expedientes que se encuentran en el edificio, por lo
consiguiente se tomaron fotografias de las cajas que contienen expedientes con
documentacion de afios anteriores, y que se encuentra en malas condiciones, siniestrada,
contaminada, por lo cual es necesario informar por oficios a las subdirecciones, jefaturas de
las areas que deberan realizar la depuracion de la informacién, asi mismo de su elaboracion
de los inventarios de los expedientes de afios anteriores para que sean considerados para
un proceso de baja documental vahdacuon autonzamon por el sustema institucional de
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Haciendo mencién que el procedimiento a seguir es:

Definir los documentos que se consideran como documentacion inmediata y de

apoyo administrativo.

Anexo No.7

gobierno del estado de Oaxaca, asi mismo apegandose con la normatividad con fundamento
los articulos No.50,51,52,53,54,55 de la ley general de archivos,
48,49,50,51,52,53,54 de la ley de archivos para el estado de Oaxaca y articulos
39.40,41,42,43,44 45 del reglamento de los archivos del poder ejecutivo del estado de
Oaxaca, en contexto se presenta la propuesta de baja documental por el concepto de
documentacion inmediata y de apoyo administrativo, que se encuentra deteriodada, en
malas condiciones, siniestrada, contaminada y que corresponde a afios anteriores, se
presenta como anexo numero 06 las fotografias donde se muestran el deterioro de la
documentacion, para su analisis, revision, valoracion.

Cabe recalcar que se debe considerar como referencia que los documentos de
comprobacion inmediata sirven para la comprobacion de actos administrativos que no
forman parte de una serie documental, donde su periodo de guarda no excedera de un afo,
por lo que no deben ser transferidos al archivo de concentracién y su baja debe darse de
manera inmediata al término de su vigencia.

Vigencia

No. Tipologia documental administrativa
archivo de tramite.
1 | Minutario (circulares, memorandums, oficios, acuses o copias 1 afio
de conocimiento recibidos, y/o girados)
2 | Formatos de requerimientos materiales 6 meses
3 | Solicitud de préstamo de vehiculo 6 meses
4 | Registros de visitantes y usuarios 1 afo
5 | Acuses de notas informativas 6 meses
6 | Listado de asignacién de numeros de oficio 1 afio
7 | Control de copias certificadas 1 afo
8 | Invitaciones 6 meses
9 | Felicitaciones 6 meses
10 | Solicitud de papeleria 6 meses
11 | Fotocopias simples 1 afio

2) Derivado de la documentacion que corresponda al area el responsable del archivo
de tram|te debera identificar si Ia documentacion contiene valores docume

articulos

m{ales ya
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documentacion siniestrada mediante el formato de inventario de baja documental.

4) Elaboracién del formato de declaracién de inexistencia de valores documentales.
5) Dar seguimiento al procedimiento de baja documental. (anexo numero 8).

3) El responsable del archivo de tramite del area debera realizar los inventarios de |a \

11. Presentacién de la propuesta y aprobacion del proyecto de baja documental por e
concepto de documentacion inmediata y de apoyo administrativo que corresponde de
afos anteriores y que no forman parte de las series del instrumento archivistico cuadro ‘
general de clasificacion archivistica del ejercicio 2020 y que se encuentra resguardada
en las diferentes areas médicas y administrativas de la institucion para su valoracion
y aprobacion -En este punto el coordinador de archivos da a conocer a los integrantes del
sistema institucional de archivos “SIA” del Hospital de la nifiez oaxaquefia “Doctor Guillermo
Zarate Mijangos”, que al realizar las visitas a las diferentes areas médicas y administrativas a
los integrantes de los responsables de archivo de tramite del sistema institucional de archivos
“SIA” de la institucion de enero a mayo del presente afio, nos han informado que cuentan con
mucha documentacion para su depuracion por lo consiguiente es necesario informar por
oficios a las subdirecciones, jefaturas de las areas que deberan realizar la depuracion de la
informacién, asi mismo de su elaboracién de los inventarios de los expedientes de anos
anteriores para que sean considerados para un proceso de baja documental, validacion,
autorizacion por el sistema institucional de archivos “SIA”, del grupo interdisciplinario “GI" de

la institucion y del archivo general del gobierno del estado de Oaxaca, asi mismo apegandose /}
% con la normatividad con fundamento en los articulos 50,51,52,53,54,55 de la ley general de j"' 7

archivos , articulos 48,49,50,51,52,53,54 de la ley de archivos para el estado de Oaxaca y
articulos 39,40,41,42 43,44 45 del reglamento de los archivos del poder ejecutivo del estado
de Oaxaca.

El responsable del archivo de tramite del area debe realizar los inventarios de |a
documentacion por afio mediante el formato de inventario de baja documental anexo«
nuamero seis.

Haciendo mencién que el procedimiento a seguir es: /,,;-
1) Que la documentacién que corresponda al area el responsable del archivo de tramite
debe Identificar si la documentacién contiene valores documentales ya sean
Administrativos, legales, fiscales y contables. )(
§

3) Elaboracion del formato de declaracion de inexistencia de valores documentales.

|
$\C ] imi edimiento de baja documenti\formato (anexo numero 8). %\
\l
N
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12. Asuntos generales. - Como asuntos generales el coordinador de archivos iy
servidores publicos e integrantes del sistema institucional de archivos a ma ltener la \
organizacién y conservacion de los documentos en su posesion, asi como cumplir lo \
dispuesto por la ley en la materia y las determinaciones que emita el consejo nacional y el
consejo local, debiendo garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen documentos de
archivos y la documentacién a su cargo, al menos que sea a través de las actas
correspondientes, asi también el servidor pUblico que concluya su empleo, cargo o comision,
debera garantizar la entrega de los archivos a quien lo sustituya, debiendo estar organizados
y descritos de conformidad con los instrumentos de control y consulta archivisticos que
identifiquen la funcién que les dio origen en los términos de la presente ley,.

ACUERDOS

PRIMERO. Una vez reunidos los integrantes del Sistema institucional de archivos “SIA”,
se aprueba el cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” correspondiente al ejercicio
2021

SEGUNDO. Una vez reunidos los integrantes del Sistema institucional de archivos, se
aprueba el informe de las actividades del coordinador de archivos realizadas en el primer
semestre del ejercicio 2021.

TERCERO.- Una vez reunidos los integrantes del Sistema institucional de archivos, se
aprueba la lista de los documentos que se consideran como documentacion inmediata y de
apoyo administrativo.

CUARTO. Una vez reunidos los integrantes del Sistema institucional de archivos “SIA”,
se aprueba la presentacion del proyecto baja documental por el concepto de documentacio
inmediata y de apoyo administrativo que se encuentra en malas condiciones, y resguardada /
en almacenes de la institucién y que contiene documentacion de diferentes areas medicas
administrativas de afios anteriores.

QUINTO. Una vez reunidos los integrantes del Sistema institucional de archivos “SIA”, y
se aprueba la presentacion del proyecto baja documental por el concepto de documentacion

inmediata y de apoyo administrativo que corresponde de afios anteriores y que no forman

parte de las series del instrumento archivistico cuadro general de clasificacion archivistica

del ejercicio 2020 y que se encuentra resguardada en las diferentes areas medicas y é

administrativas de la institucién. | ‘ "\
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10. Clausura de la sesion. - En uso de la palabra, el coordinador de archivos del Hospital
de la nifiez oaxaquefia, manifiesta: que concluido el orden del dia y no habiendo otro asunto
que tratar, se declaran validados los acuerdos tomados, dandose por clausurada la
segunda sesién ordinaria del Sistema institucional de archivos del Hospital de la nifiez
oaxaqueiia, siendo las 12:00 horas del dia martes 06 de julio del 2021 de su inicio,
firmando al calce y margen de la presente los que en ella intervinieron. - - - - --------- -

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

DIRECTOR L HOSPITAL
DE LA NINEZ OAXAQUENA ,"DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS”.

SUBDIREA ADMINISTRATIVO
Y COORDINADOR DEL SfSTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS “SIA”.

-‘;~ >
C.HILDA SA
RESPONSABLE DE LA UN|DAD DE
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C.P. MARIA DE LA LUZBELGADO CORONA
RESPONSABLE DEL\ARCHIVO DE-CONCENTRACION

DEL DEPARTAMENTO DE ASUNTOS JURIDICOS Y DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.
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SILVA
RTAMENTO DE RECURSOS '

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE ENSENANZA

L.C.P. JOSE LUIS MEN
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE D

C.P.VERONI -ALAVES GARCIA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS
AREA DE PRESUPUESTOS - PAGOS Y ALMACEN
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C.P. JOSE ALFREDO ROMUALDORIVAS LOPEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL AREA DE CONTABILIDAD

Q.F.B. MAYRA Juiy{Ez HERNANDEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL AREA DE FARMACIA

C.P. JULIO CESAR GUTIERREZ SANCHEZ

a_' RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
o~ DEL AREA DE INVENTARIOS

ol

C.HECTOR LOPEZ LUIS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL

/ AREA DE CAJA

.
- - _ V'; ;‘_lA :
L.C.P. SARE V
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

DEL AREA DE ADQUISICIONES
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- i e oee— : \J
ARQUITECTA NAXHIELI YOLOTZI EZ LOPEZ \
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
DR.DIE
RESPONSABLE DEL AR O DE TRAMITE
DE LA SUBDIRECCION MEDICA 3

0 l'ill ¢ .

A JUDLT AﬁDRE’leﬁA%NEZ ' \&
RESPONSABLE{DELWRCHIVO DE TRAMITE '

DEL DEPARTAMENTO DE CIRUGIA PEDIATRICA »}

DR.HECTO
RESPONSAB

IANO CRUZ RIOS
L ARCHIVO DE TRAMITE
NTO DE PEDIATRIA CLINICA \ S
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DRA.ROSA M LOPEZ ORTIZ
RESPONSABLE DEL"ARCHIVO DE TRAMITE
DEL DEPARTAMENTO DE MEDICINA CRITICA

DR.JORGE MOISES VAL IASANCHEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA UNIDAD DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

5
I

C. LUISA GARC]
RESPONSABLE DEL
DEL AREA DE GAS

DRA. ERIKA VALE) .'.".-,: A
RESPONSABLE DEL ARC
DEL DEPARTAMENTO DE INVE
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C. MARIA ALEJANDRA REYES ILLESCAS
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA OFICINA DE LASUBDIRECCION DE
OPERACIONES Y DEL AREA DE PATOLOGIA

E {'
{ C. CE‘glglA GAYTAN MACOCO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE LA OFICINA DE LASUBDIRECCION DEL SERVICIO DE ALIMENTACION. %’

' T.R.MIGDALIA VILLALOBOS OJEDA k
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE

' x o DEL AREA DE IMAGENOLOGIA \3
N e T
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Q.F.B. YADIRA IZQUIERDO SANCHEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL PUESTO DE SANGRADO \ \l

Q.F.B.IR ILYA REGINO ALVARESZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DEL AREA DE LABORATORIO CLINICO -

ING.CITLALY BE N:i}uﬁoz PEREZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
AREA DE SERVICIO DE INGENIERIA BIOMEDICA
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LIC. MAGDA MONSER HERNANDEZ DOMINGUEZ &

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE
DE GESTION Y CALIDAD.

»’
‘b"' EZ MONTES DE OCA N

RAMITE DE DIRECTIVA, ENLACE Y GESTION.

A RESPONSABLE DEL ARCHIVO Iy

NOTA: Las presentes firmas §ue anteceden corresponden a la 2da. sesiéon ordinaria del Slstema
ins ucuonal de archivos del o amsmo publaco descentralizado, denommado HOSpIta| de la nifiez
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De LA NINeZ 0%&; R | Daxaguelia
OAXAOUENA JUMTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO  SobiornedelEatad
#2021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COVID-19"
ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA

AREA: DIRECCION GENERAL
CIRCULAR No: HNO/DG.IClRCULAR.DOGS/ZDZI.
ASUNTO: Convocatoria de la Segunda Sesion
Ordinaria del Sistema Institucional
de Archivos (SIA) de la Institucion.

San Bartolo Coyotepec a 30 de Junio del 2021

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS; RESPONSABLES DE
ARCHIVO DE TRAMITE DE LAS DIFERENTES AREAS MEDICAS Y ADMINISTRATIVAS;
RESPONSABLE DE CORRESPONDENCIAOFICIALIA DE PARTES; RESPONSABLE DE
ARCHIVO DE CONCENTRACION Y RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.

PRESENTE.

Con fundamento a los articulos No.11 fraccién 11,13 fraccion |: 20; 21 fraccion |1l incisos a),b),c),d)
capitulo IV del sistema institucional de archivos; 27 y 28 fraccion | capitulo VI del area coordinadora
de archivos:30 fraccion IV capitulo VIl de las areas operativas; 31 fraccion 1V; 32 fraccion IV, de la
de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018;
articulo No.11 fraccion II; 13 fraccion |; 19, 20, 26, 27, 28,29,30 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca , seguin Decreto No.1193 aprobada por la LXIV Legislatura Constitucional el 15 de enero
del 2020 y publicado en el periodico Oficial numero 7 Vigésimo Sexta Seccion del 15 de febrero del
2020 y en los Numerales 6.1.2.2.inciso b); 6.1.4.3 inciso b); 6.1.6.5 inciso b);6.3.1,6.3.1.1.;6.3.1.2,
incisos a),b); 6.3.1.3;incisos a),b),c).d).e),f,g).h).i), de los Lineamientos para la Organizacion,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

Por este medio convoco a usted a la Segunda sesion ordinaria del Sistema Institucional de Archivos
de la Institucion correspondiente al afio 2021, a celebrarse el dia Martes 06 de Julio del presente
afio a las 11:00 horas que se llevara a cabo de manera virtual por medio de la plataforma | 5
ZOOM, y que se detalla a continuacion el enlace: \U \

#
Hospital HNO is inviting you to a % -
Scheduled Zoom meeting.

Topic:Segunda Sesion Ordinaria del
SIAY Gl

Time:Jul 6,2021 10:00 AM Mexico
City

Join Zoom Meeting
https://us02web.zoomus/j/21 899000807?pwd=d1h1UFFDeWZaR1 NMQStWMO9YRFZhZz0

9
Meeting ID 218 990 0080
Passcode:hno

~12.5 Carretera Oaxaca-Puerto Angel,
San Bartolo Coyotepec C.P.71256
Tel. Conmutador: 5510044
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Asi mismo se hace mencién del orden del dia y que se menciona a continuacion:

1.

2.

10.

11.

12.

Pase de lista de asistencia.
Declaracién del Quorum legal.
Aprobacién del orden del dia.

informe de las actividades del Coordinador de archivos realizadas en el primer
semestre del ejercicio 2021.

Restructuracion y presentacion de la nueva integrante responsable del Archivo
Histérico.

Declaratoria y toma de protesta de la nueva integrante responsable del Archivo
Historico.

Restructuracion y presentacion de los nuevos integrantes responsables del Archivo
de tramite que se detallan a continuacién: Departamento de Recursos Humanos,
area de Inventarios de bienes muebles e inmuebles, area de Gestion y calidad.

Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes responsables del Archivo
de tramite que se detallan a continuacion: Departamento de Recursos Humanos,
area de Inventarios de bienes muebles e inmuebles, area de Gestion y calidad.

Presentacién de la propuesta y aprobacion del Proyecto Cuadro General de
Clasificacién Archivistica “CGCA” para el Ejercicio 2021.

Presentacién de la propuesta del Proyecto de Baja documental por el concepto de
Documentacion inmediata y de Apoyo administrativo que se encuentra en malas
condiciones, siniestrada , contaminada y resguardada en almacenes de la
Institucion para su valoracién y aprobacion.

Presentacion de la propuesta del Proyecto de Baja documental por el concepte de
Documentacion inmediata y de Apoyo administrativo que corresponde de ano
anteriores y que no forma parte de las series del Instrumento archivistico Cuadro
General de Clasificacion Archivistica del ejercicio 2020 y que se encuentra
resguardada en las diferentes areas medicas administrativas de la institucion para

su valoracion y aprobacion. /
Asuntos generales. V >{
‘ Km. 12.5 Carretera Oaxaca-Puerto Angel,

an Bartolo Coyotepec C.P.71256
Tel. Conmutador: 5510044
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HNO

Hosgitel de la Nifiez
Daxaguedia

13. Clausura de la sesion.

Cabe recalcar que la falta al incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir en
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, lo
anterior con fundamento en los articulos No.1,2 fraccién |, articulo No.7 fraccion |, articulo
No.49 fraccion L1I,VIl de la Ley General de Responsabilidades Administrativas , articulos
55 y 56 fraccion |, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos no.116,117,118,119 de la Ley General
de Archivos.

En espera de su puntual asistencia y Sin otro particular, les envié un cordial saludo.

' Km. 12.5 Carretera Oaxaca-Puerto ﬁ\ngel,

San Bartolo Coyotepec C.P.71256 N
Tel. Conmutador: 5510044
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HOSPITAL
D LA NINCE
OAXADUCNA

w3021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, PO

R LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COVZ, COVID-

-
|

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
1 AREA: DIRECCION GENERAL
. OFICIO No: HNO/DG./OF/0823/2021
Y T R A "

San Bartolo Coyotepec a 29 de Junio del 2021

LICDA.DAYNA YENY MARTINEZ OROSCO
ADSCRITA AL AREA DE INVENTARIOS
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo No. 21
Archivos, articulo No.20 fraccién Il inciso d
bien designarlo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO.
Del Sistema Institucional de Archivos d

el cargo conferido con honestidad,
correspondientes a la presente designacion.

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro p

un cordial saludo.

f

A P //
:;yf DR. ROBERTO
- /’ _
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fraccion il inciso bj;
); articulo No.31
Oaxaca: 7 y 8 fraccion Vil del Reglamento Interna del Hos

el Hospital de la Nifiez Oaxaquen
responsabilidad y eficiencia con las atribucio

articulo No.32 de la Ley General de
de la Ley de Archivos para el Estado de
pital de la Nifiez Oaxaquefa he tenido a

a, invitandolo a desempegpar
nes legales

articular hago propicia la ocasion pzaienviarle
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8
X \{

Ztera Odxaca-Puerto Angel,
San Bartolo Coyotepec C.P.71256
Tel. Conmutador: 5510044
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HOSPITAL
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OAXAQUENA LHMYDS ©

#3021 ANO DEL RECONOCTIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COVZ, CO

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO Mot HNO/DG./OF/0824/2021
ASUNTO: DESIGNACION.

San Bartolo Coyotepec a 29 de Junio del 2021,

LIC.JOSE LUIS MENDOZA SILVA

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo No. 21 fracecion 1l inciso b), articulo No.30 de la Ley General de
Archivos. articulo No.20 fraccion Il inciso b); articulo No.29 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca: 7 y 8 fraccion Vi del Reglamento Interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa he tenido a
bien designario como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
HUMANOS DEL GOBIERNO DEL ESTADO.

Del Sistema Institucional de Archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, invitandolo a desemp Qr
el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones le

correspondientes a la presente designacion.

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para enviarle
un cordial saludo.

SUFRAGIO N
"EL RESPETO AL B B AENGFESIEA PAZ”

f‘ e . ; ' n‘ —

Km. 12.5 Carretera Daxaca-Puerto Angel,
§ San Bartolo Coyotepec C.P.71256
Tel. Conmutador: 5510044
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HOSPITAL
De LA NIN2Z
OAXAOUENA

#2021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COVZ, COVID-19

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OF/0825/2021

ASUNTO: DESIGNACION.

San Bartolo Coyotepec a 29 de Junio del 2021,

C.P. JULIO CESAR GUTIERREZ SANCHEZ
ADSCRITO AL AREA DE INVENTARIOS

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion 1l inciso b); articulo No .30 de la Ley General de
Archivos, articulo No.20 fraccion Il inciso b). articulo No.29 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca; 7 y 8 fraccion VIl del Reglamento Interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia he tenido a
bien designarlo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE INVENTARIOS.

Del Sistema Institucional de Archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, invitandolo a desempefiar
el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales
correspondientes a la presente designacion.

En espera de cumplir conlo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion par eEv‘ rle
un cordial saludo. :

ATENTAMEN T

/ \. 12.5 Carretera Oaxaca-Puerto Ange
- San Bartolo Coyotepec C.P.71256
Tel. Conmutador: 5510044
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#3021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE $ALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COVZ, COVID-197

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OF/0826/2021

ASUNTO: DESIGNACION,

San Bartolo Coyotepec a 29 de Junio del 20217,

LICDA.MAGDA MONSERRAT HERNANDEZ DOMINGUEZ
ADSCRITO AL AREA DE GESTION DE CALIDAD

DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion 1l inciso b); articulo No.30 de la Ley General de
Archivos, articulo No.20 fraccion Il inciso b), articulo No.29 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca; 7 y 8 fraccion VIl del Reglamento Interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia he tenido a
bien designarlo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE GESTION Y CALIDAD.

Del Sistema Institucional de Archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa, invitandolo a desempenar
el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales
correspondientes a la presente designacion.

viarle

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para
un cordial saludo.

ATENTAMENTE

HOSPITAL
.DE LA NINEZ
QAXAQUENA

AN Km. 12.5/Carretera Oaxaca-Puerto Angel,
\ ’ San Bartolo Coyotepec C.P.7125%

.,H/ Tel. Conmutador: 5510044 %\



HOSPITAL
D@ LA NINEZ : S N ;
OAXAOUENA IBNTOS COR MOS EL CAMBIO

«2021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COVID-19"

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA \k
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OF/0863/2021
ASUNTO: DESIGNACION.

San Bartolo Coyotepec a 02 de Julio del 2021.

DR.HECTOR FELICIANO CRUZ RIOS

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PEDIATRIA CLINICA
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE.

Con fundamento en el articulo No. 21 fraccion Il inciso b); articulo No.30 de la Ley General de
Archivos, articulo No.20 fraccién Il inciso b); articulo No.29 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca; 7 y 8 fraccién VIl del Reglamento Interno del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia he tenido a
bien designarlo como:

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE PEDIATRIA CLINICA.

Del Sistema Institucional de Archivos del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, invitandolo a desempefar
el cargo conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales

correspondientes a la presente designacion.

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para e iarle
un cordial saludo. a :

DE LA NINEZ

OAXAQUENA \\

~ Km. 12.5 Carretera Oaxaca-Puerto Angel,
San Bartolo Coyotepec C.P.71256
Tel. Conmutador: 5510044
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ANEXO No. 06
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1) Elaborar oficio de solicitud de Baja documental dirigido a la Direccién de Clasififacion
de Archivos del Archivo General del Gobierno del Estado *“AGEO".

2) Elaboracion del Inventario de Baja documental.

3) Elaboracion del formato de declaratoria de inexistencia de valores documentales.

4) El departamento de Clasificacion, descripcion y resguardo documental revisa que la
documentacién esta completa y correctamente requisita da.

5) Si existiera alguna observacion a la solicitud, se notifica mediante oficio a la
Institucion.

6) La institucion debera solventar y corregir las observaciones y presentar nuevamente
la solicitud con los anexos correspondientes.

7) Con la Institucion se acuerda fecha y hora para realizar la valoracion técnica de la
documentacion para baja, notificando mediante oficio al titular del area coordinadora

8) Se lleva a cabo la revision técnica, donde se cotejara que la documentacion fisica
coincida con la descrita con el inventario.

9) De existir observaciones en la revision técnica se notificara a la institucion mediante

oficio. \}\

10) Subsanadas las observaciones, se notifica mediante oficio al Departamento de
clasificacién, descripcién y resguardo documental del Archivo General del Gobierno N
del Estado “AGEQ", para su seguimiento. '

11) Se envia oficio de dictamen a la institucion para la aprobacién del procedimiento de
/ Baja documental, firmado por el titular de la Direccién de clasificacion de archivos.

12) Al recibirlo la Institucion elabora el acta circunstanciada de baja documental y emite 2\%/
los oficios de intervencion y designacion, signados por el titular, convocando al acto
de baja documental con la participacion de la Secretaria de la contraloria Yy
Transparencia Gubernamental y el Responsable de reciclaje.

13)Durante el acto de Baja documental, la institucion entrega fisicamente |
documentacion para baja al responsable de reciclaje, en presencia del representante -

de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental. g
-

/
|

, 14)Elacta circunstanciada con ss anexos, se firman en 4 tantos y se pone pa Asulta
en su version publica, en el pgrtal web insjftyicional. _
i W\t
¥ \
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