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SEGUNDA SESION ORDINARIA DE LOS INTEGRANTES DEL GRUPO :
INTERDISCIPLINARIO “GI” DEL ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO, i
DENOMINADO HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA, “DR.GUILLERMO ZARATE

MIJANGOS” CELEBRADA EL 06 DE JULIO DEL ANO 2021.

Siendo las diez horas del dia 06 de julio del afio dos mil veintiuno, estando reunidos en la
sala de juntas del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, sita en km. 12.5 Carretera Oaxaca—
Puerto Angel, colonia Centro, San Bartolo Coyotepec, Oaxaca, los Ciudadanos: M.C.
Roberto Salvador Luna Cruz Director General, L.C.P. Adalberto Medina Casas,
Subdirector Administrativo y Coordinador de Archivos; Lic. Lilia Fabian Mora, Jefa del
Departamento de Asuntos Juridicos y responsable de la Unidad de transparencia; Dr. Diego
Garcia Zavaleta, Subdirector Médico, Daena Judith Andrés Martinez Jefe d
Departamento de Cirugia Pediatrica, Dra. Rosa Maria Lopez Ortiz Jefa del Departameyito
de Medicina Critica, Dr. Héctor Feliciano Cruz Rios Jefe del Departamento de Pedigtria
Clinica, Dr. Jorge Moisés Valencia Sanchez Jefe de la Unidad de Vigila \cia
Epidemiolégica, Lic. Julio Cesar Lopez Castro Subdirector de Planeacion; Dr. Mamn
Germain Torres Martinez Encargado de la Subdireccion de Operaciones, T.S. Migug|
Angel Barrita Cuevas Jefe de Departamento de Diagnéstico y Tratamiento, Dra. Alma
Delia Montes Jiménez Jefa del Departamento de Ensefianza, Dra. Erika Valencna\
Ramirez Jefa del Departamento de Investigacién, L.C.P. Marcela Angel Alonso Jefa

de Departamento de Recursos Financieros y Materiales, L.C.P. José Luis Mendoza \\"\
Silva Jefe del Departamento de Recursos Humanos, Arquitecta Naxhieli Yolotzin Jefa AN
del Departamento de Mantenimiento y Servicios Generales, Ing. Marcelino Mateos -
Palacios, Responsable del Area de Tecnologias y Servicios de la Informacion y el Lic.

Ricardo Pérez Basilio Representante de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental, quienes se encuentran reunidos con el objeto de llevar a cabo la segunda

sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, en base

al siguiente: -

1. Pase de lista de asistencia.

2. Declaracion del quéorum legal.

3. Aprobacion del orden del dia.

4. Informe de las actividades del coordinador de archivos realizadas en el primer
semestre del ejercicio 2021.

5. Restructuracion y presentacion de los nuevos integrantes del Grupo
interdisciplinario “Gl”, que se detallan a continuaciéon: Subdireccién de
operaciones, Departamento de diagnédstico y tratamiento, Departamento de
recursos humanos, Departamento de pediatria clinica.
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6. Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes del Grupo \
interdisciplinario “GI” que se detallan a continuacién: Subdireccion de %

Operaciones, Departamento de diagnéstico y tratamiento, Departamento de a\|
recursos humanos, Departamento de pediatria clinica.

7. Presentacion de la propuesta del proyecto de baja documental por el
concepto de documentacion inmediata y de apoyo administrativo que se ~
encuentra en malas condiciones, siniestrada , contaminada y resguardada en
almacenes de la institucién para su valoracion y aprobacion.

concepto de documentacion inmediata y de apoyo administrativo
correspondiente a afios anteriores y que no forma parte de las series d [

instrumento archivistico cuadro general de clasificacion archivistica del—
ejercicio 2020 y que se encuentra resguardada en las diferentes areas medic
administrativas de la instituciéon para su valoracion y aprobacion. \

8. Presentacion de la propuesta del proyecto de baja documental por el/

9. Asuntos generales.
10. Clausura de la sesion. N

En primer término, el L.C.P. Adalberto Medina Casas, en su caracter de coordina ‘ \\“1\
archivos de este nosocomio, da la bienvenida a todos los presentes mismos que asist
mediante las convocatorias No. HNO/DG/CIRCULAR/0064/2021 y HNO/DG./OF.0855/2021
la cual forma parte de la presente como anexo numero 01 e indica que derivado de los
articulos No.50,51,52,53,54,55,56 capitulo | de la valoracion titulo tercero de la valoracion y
conservacion de los archivos, de la ley general de archivos, publicada en el diario oficial de
la federacion el 15 de junio de 2018 y articulos 48,49,50,51,52,53,54 de la ley de archivos
para el estado de Oaxaca ,segun Decreto No.1193 aprobada por la LXIV legislatura
constitucional el 15 de enero del 2020 y publicado en el periédico oficial numero 7 vigésimo
sexta seccién del 15 de febrero del 2020, asi mismo informa que el objetivo de la sesién es
llevar a cabo la presentacion de los nuevos integrantes de los funcionarios que integran el
grupo Interdisciplinario “Gl”, érgano colegiado que de conformidad con las disposiciones en
la materia tiene diversas atribuciones, coadyuvara en el analisis de los procesos Yy
 procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los
expedientes de cada serie documental, en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de |la serie documental y que en conjunto,
conforman el catalogo de disposicion documental “CADIDO", por lo cual se debe promover
la cultura de la calidad en los archivos mediante la adopcién de buenas practicas estatales,
nacionales e internacionales, promover la organizacion, conservacion, difusion y divulgacion
del patrimonio documental de la institucién, asi como de la nacion, y fomentar la cultura

@ivistica y el acceso a sus archivos entre otras. /
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1.- Pase de lista de asistencia.- En este punto el coordinador de archivos L.C.P.
Adalberto Medina Casas, realiza el pase de lista de asistencia, mismo que forma parte de
la presente acta como anexo 02. Encontrandose presentes todos y cada uno de los
convocados a esta sesién de los funcionarios que integran el Grupo Interdisciplinario “GI”,
quienes se identifican con su gafete oficial institucional, los cuales forman parte de la
misma y se integran en copia certificada como anexo nimero 03, por lo que procede con
el siguiente punto del orden de dia. - - -----=--=---=-=-=-------c------------

2.- Declaracion del quérum legal.- Al encontrarse todos y cada uno de los servidores
publicos convocados, se declara la existencia del quérum legal. - - - - - === =----------

3. Aprobacion del orden del dia.- El coordinador de archivos somete a consideracion d
los presentes la aprobacion del orden del dia, el cual se aprueba por unanimidad de vot? =,

4.-Informe de las actividades del coordinador de archivos realizadas en el primer
semestre del ejercicio 2021.-El coordinador de archivos hace mencion que la Institucion
para poder cumplir con las metas fijadas en el programa anual de desarrollo archivistico, se/
debe contar con la participacion de los integrantes del Sistema institucional de archivos “SIA
y del Grupo interdisciplinario “GI” de la institucion, asi mismo aplicar de la mejor forma en los
archivos de tramite los diferentes procesos o procedimientos que implican el destino final de \
los documentos de archivos, para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las siguientes
actividades para el buen desarrollo de los objetivos planteados.

Actividad No.01 Actualizacion del sistema institucional de archivos y establecimiento
del Grupo interdisciplinario.

Con fecha 5 de marzo del 2021 en la primera sesion ordinaria HNO/GI/ INST.E
INTE/.1ra./S.0./2021 se realiza la instalacién y ratificacion de los integrantes del Grupo
interdisciplinario “Gl" de la institucion.

Actividad No.02 Sesiones ordinarias y/o extraordinarias

En el primer semestre del ejercicio 2021, Con fecha 5 de marzo del 2021 se da inicio con
la primera sesién ordinaria No. HNO/GI/ INST.E INTE/.1ra./S.0./2021 en el cual se realizd
la presentacién instalacion y ratificacion de los integrantes del Grupo interdisciplinario ‘Gl"
de la institucion y la aprobacion de las reglas de operacion.
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Actividad No.03 Capacitaciones y asesorias archivisticas

Con fecha 24 de marzo del presente afio se hace la solicitud de capacitacion segun oficio
No. HNO./DG/OF/0331/2021 al archivo general del gobierno del estado de Oaxaca “AGEO;
para el personal que integra el sistema institucional archivistica “SIA” y del grupo
interdisciplinario “GI" del Hospital de la nifiez oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate IVIuang 5
solicitandole los siguientes temas que se detallan a continuacion:

1 -Introduccién archivistica y cumplimiento normativo de la Ley general de archivos.
2.- Gestién documental.

3.-Cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA”.

4 -Catalogo de disposicion documental ‘CADIDO”. )_\'/’
5.-Sistema institucional de archivos “SIA”. \)/7’/l
6.-Procesos técnicos de la unidad de correspondencia (oficialia de partes). <
7.-Procesos técnicos de archivo de tramite. \
8.-Procesos técnicos de archivo de concentracion. N\

9.-Procesos técnicos de archivo histérico.

10.-Grupo interdisciplinario “GlI”.

11 Programa anual de desarrollo archivistico “PADA".
12.-Guia de archivo documental.

13.-Transferencias primarias y secundarias de archivos.
14.-Bajas documentales.

15.- Auditorias archivisticas.

Cabe recalcar que con fecha 15 de abril del 2021, la Doctora Nimcy Arellanes Cancino jefa
del departamento de investigacion y asesoria archivistica del archivo general del gobierno
del estado “AGEQ", imparte los siguientes temas: Sistema institucional de archivos y grupo
interdisciplinario, por medio de la aplicacién de la plataforma ZOOM.

Con fecha 24 de mayo del afio en curso, la Doctora Nimcy Arellanes Cancino jefa del
departamento de investigacion y asesoria archivistica, del archivo general del gobierno del
estado “AGEQO” imparte el tema: Gestion dodumental, por medio de la aplicaciéon de la
plataforma ZOOM. -
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Asi mismo reforzando las capacitaciones a la par se da inicio en el mes de mayo del afio
en curso, las capacitaciones interna de la institucion a los integrantes del sistema
institucional archivistica “SIA” y del grupo interdisciplinario “GI” del Hospital de la nifiez
oaxaquefia “Dr. Guillermo Zarate Mijangos’, por medio de la aplicacion de la plataforma
“ZOOM’ y de manera presencial recalcando que se cumplieron con los protocolos de sana
a distancia, segun circular No. HNO/DG/Circular/0033/2021 informandole los temas a

desarrollar:

e 11 de mayo del 2021 tema: Administracion y organizacion documental de los
archivos.

e 12 de mayo del 2021 tema: Gestion documental, Sistema institucional de archivos
“SIA” y Grupo interdisciplinario “GI”.

e 13 mayo del 2021 tema: Instrumentos archivisticos, Cuadro general de clasificacio
archivistica “CGCA" y Catalogo de disposicion documental “CADIDO".

e 19 de mayo 2021 Tema: Inventarios documentales, transferencias primarias,

transferencias secundarias. \\

e 28 de mayo 2021 Tema: Baja documental, Infracciones administrativas y delitos en
materia de archivos.

Actividad No.04 Actualizacion de los instrumentos de control y consulta archivistica.

Con fecha 17 febrero del 2021 se da inicio con el proyecto de la actualizacién del instrumento
archivistico cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA”, para el ejercicio 2021,y se
solicita la confirmacion de las series de los expedientes que se generan por la produccion
de documentos que se utilizan en el area o en su caso las propuestas de nuevas series de
expedientes que son necesarias para que se considere en la actualizaciéon del instrumento
archivistico cuadro general de clasificacion archivistica “CGCA” para el ejercicio 2021, a los
integrantes que forman parte del sistema institucional de archivos "SIA", de la institucion por
medio de la circular No. HNO /DG/CIRCULAR/OO17/2021, por lo consiguiente se detalla a
continuacion los que respondieron en su momento:

FECHA | SUBDIRECCION No. OFICIO OBSERVACIONES
/DPTO/AREA
1-3-2021 | Subdireccion de| HNO/SDP/OF/014/202 | Hace mencion que el area de
planeacion 1 tecnologias y servicio de la
informacion no habra

modificacion ni actualizacion de
series; el area de estadistica
tendré adecuaciones en la

normatividad derivado de que
\ bo cambios de su subsistemas
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que se utilizan para
informacion.

9-3-2021 Gestion de| HNO/DG/019/2021 Hace mencién que no tendra
calidad. modificaciones ni actualizacion

de series.

19-3-2021 | Departamento de| HNO/RH/MEMO.- Hace mencién que no tendra
recursos 003/2021 modificaciones ni actualizacién
humanos. de series.

22-3-2021 | Departamento de| HNO/JEF.ENS/OF.089| El departamento de ensefianza
ensefianza. 12021 hace entrega de propuestas de

series e informa que son
necesarias para su jefatura.

5-4-2021 Departamento de| HNO/JEF.ENS/OF.010| El departamento de ensefianz
ensefianza. 172021 hace entrega de actualizacion de

propuestas de series e informa
que son necesarias para sd{
jefatura.

4-6-2021 Unidad de .HNO/EPI/907/2021 La unidad de epidemiologia hace

epidemiologia mencién que solo requiere la
modificacion del concepto de la
serie.

16-6-2021 | Area de farmacia| HNO/FARM/OF.84/202| El area de farmacia hace entrega

1 de sus propuestas de series
derivado de sus funciones.

22-6-2021 Area HNO/CARCH/MEMOR | Hace mencion que no tendra
coordinadora de | ANDUM/0010/2021 modificaciones ni actualizacion

archivos de series.

23-6-2021 Subdireccién | HNO/SM/002/2021 Hace mencién que no tendra

medica modificaciones ni actualizacion
de series.
7
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Cabe recalcar que al no tener respuesta de las propuestas de las siguientes subdirecciones,
jefaturas, areas medicas y administrativas se les entrega memorandum que se detalla a
continuacion:

FECHA | SUBDIRECCION/DPTO/AREA MEMORANDUM

25.3-2021 | Primer recordatorio departamento de HNO/DG/MEMORANDUM/006/202

.1
'Q:;

25-3-2021 | Primer recordatorio  subdireccion de HNO/DG/MEMORANDUM/004/202x[\ ™
operaciones. 1 '

mantenimiento y servicios generales 1 ‘\
25-3-2021 | Primer recordatorio subdireccion meédica. HNO/DG/MEMORANDUM/005/202 Jy‘//
R

25-3-2021 | Primer recordatorio departamento de HNO/DG/MEMORANDUM/003/20 ;
recursos financieros y adquisiciones 1 ] ‘

25-3-2021 | Primer recordatorio departamento de HNO/DG/MEMORANDUM/002/20
asuntos juridicos y transparencia de la| 1

Informacion. O N

N
A
5-4-2021 Segundo recordatorio departamento de HNO/DG/MEMORANDUM/007/202 \‘
asuntos juridicos y transparencia de la| 1
Informacion.

Derivado del primer y segundo recordatorio de la solicitud de propuestas, las subdirecciones,
jefaturas y areas hacen entrega de su informacion.

FECHA | SUBDIRECCION No. OFICIO OBSERVACIONES
/IDPTO/AREA

29-3-2021 | Subdireccion de| HNO/SO/OF.069/2021 | La subdireccién de operaciones
. operaciones hace entrega de las propuestas de
series e informa que son

necesarias.
/ 20-3-2021 | Departamento de| HNO/DG./SA/DRF Y| EI departamento de recursos
( recursos M/228/2021 financieros y adquisiciones informa
financieros y que las areas que estan a su cargo
adquisiciones no sufriran modificacion alguna de

codificacion  durante el periodo
comprendido de enero a diciembre

@ \ oo 2021
N
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5-04-2021 | Departamento de, HNO/DAJ/0045/2021 | El departamento de asuntos
asuntos juridicos juridicos y transparencia y acceso
y transparencia y a la informacion no sufrird
acceso a la modificacién alguna de codificacion
informacion. durante el periodo comprendido de
enero a diciembre del 2021.

18-6-2021 | Departamento de| HNO/DG/SA/DMySG/1 Departamento de mantenimiento

mantenimiento y| 39//2021 servicios generales hace entrega
servicios de su propuesta de serie. |
generales.

21-6-2021 | Departamento HNO/DG/DAJ/OF .- El Departamento de asuntos
de asuntos| 0054/2021 juridicos y transparencia y acceso
juridicos y a la informacion hace entrega de
transparencia Yy su propuesta de series.
acceso a la ™
informacion. \f

26-6-2021 | Departamento de|] HNO/DRFyM/0490/202| EI departamento de recursos
recursos 1 financieros y adquisiciones hacen
financieros y entrega de las propuestas de

adquisiciones series de las areas que tiene a su
cargo.

Cabe hacer mencion que al recibir en su totalidad las propuestas de las diferentes
subdirecciones, jefaturas, areas médicas y administrativas de la institucion se termina de
elaborar la nueva actualizacion del instrumento archivistico cuadro general de clasificacion
archivistica “CGCA” para el ejercicio 2021, y se considera como anexo numero 04 para su
presentacién y aprobacion del sistema institucional de archivos “SIA”" de la institucion.

Asi mismo se informa que cuando ya esté autorizado y validado por el sistema institucional
de archivos “SIA” de la Institucion y por el archivo general del gobierno del estado de Oaxaca
“AGEO’. La actualizacién del instrumento archivistico cuadro general de clasificacion
archivistica “CGCA” para el ejercicio 2021, se le dara seguimiento al proyecto de la
elaboracion del catalogo de disposicion documental “CADIDO" con sus respectivas cedulas

de valoracién de series y/o subseries doculpentales correspondiente al ejercicio 2021,
pasteriormente ya teniendo validado)y autorizago por el grupg interdisciplinario de la

J &r A '
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institucion y por el archivo general del gobierno del estado de Oaxaca el catalogo de
disposicién documental “CADIDO" los responsables de archivo de tramite de cada area,
deberan realizar la ordenacion e integracion de los expedientes con su respectiva caratula \
de identificacion, asi mismo de la caducidad de cada expediente , dando seguimiento a la
elaboracion de los inventarios de los expedientes de cada area por los responsables del
archivo de tramite, haciendo entrega para el ejercicio 2021 al area coordinadora de archivos
y del cual formara parte de los inventarios generales.

Cabe recalcar que se esta realizando el anélisis y revision del sistema de expediente clinico
y administracién hospitalaria “SECAH", que se utiliza en el nosocomio para su
aprovechamiento en las areas administrativas y médicas que sean requeridas para su o
utilizacién con el objetivo de evitar el uso de la papeleria e incremento de volumen de
documentos que no son necesarios, asi mismo se considere como propuesta de nuev
series digitales en el instrumento archivistico cuadro general de clasificacion archivistica y—"
poder cumplir con los procedimientos de los documentos digitales que se generan enjlas
diferentes areas médicas y administrativas del nosocomio.

Actividad No.5 métodos y medidas para la depuracion, expurgo, foliary expedienta\\,_‘
la organizacion proteccion y conservacion de los documentos de archivo que se
generan en la institucion de igual forma se debe considerar el resguardo digital y -
electronico.

Por la gran cantidad de documentos que se genera en diversos soportes, se necesita contar
con métodos, técnicas e instrumentos normativos para regular su organizacion y ;
preservacion, asi como uniformar la labor archivistica en todos los archivos del hospital, el
area coordinadora de archivos del hospital debe actualizar y aplicar los instrumentos de
control y consulta archivistica con base a los fines de los procesos institucionales, el principio
de procedencia y orden original, asi como el ciclo vital del documento, es necesario subrayar
que estos instrumentos son la base para homogenizar la organizacion, administracién, y
conservacion del patrimonio documental de este nosocomio, ademas de ser los pilares para
la operacion del sistema institucional de archivos del hospital de la nifiez oaxaquefia, por
ello, las diferentes areas médicas y administrativas deben utilizarlos permanentemente en la
gestién documental y la organizacion de los archivos.

Por lo consiguiente se esta trabajando en la elaboracién de los procedimientos de archivo
apegandose a la normatividad de la ley general de archivos, ley de archivos para el estado
de Oaxaca, reglamento de los archivos del poder ejecutivo del estado de Oaxaca,
lineamientos para la organizacion, conservacion, y custodia de los archivos de la
administracion publica estatal de Oaxaca y del reglamento interno del hospital de la ninez
Oaxaquefia “Doctor Guillermo Zarate Mijangos”, con los siguientes métodos vy
procedimientos archivisticos que se mencionan a continuacion:

» Procedimiento de oficialia de partes (Correspondencia)

X
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» Procedimiento para la depuracion, expurgo, foliary expedientar, la organizacion
proteccién y conservacion de los documentos de archivo que se generan en la
institucion.

» Procedimiento para la elaboracién de la caratula de expediente.

> Vale de préstamo de documentacion activa de archivo de tramite y
concentracion.

» Solicitud de prologa de préstamo de documentacién activa en el archivo de
tramite o semiactiva en el archivo de concentracion.

> Procedimiento para la elaboracion de la integracion del inventario general por/
expediente, Inventario de archivo de tramite. (

Cabe recalcar que se esta realizando el analisis y revision del sistema de expediente clinica
y administracion hospitalaria “SECAH", que se utiliza en el nosocomio, para su-
aprovechamiento en las areas administrativas y médicas que sean requeridas para su
utilizacién con el objetivo de evitar el uso de la papeleria e incremento de volumen de
documentos que no son necesarios, asi mismo se considere como propuesta de nuevas

series digitales en el instrumento archivistico cuadro general de clasificacién archivistica AN

poder cumplir con los procedimientos de los documentos digitales que se generan en las -
diferentes areas médicas y administrativas del nosocomio.

5. Restructuracion y presentacion de los nuevos integrantes del Grupo
interdisciplinario “Gl” que se detallan a continuacion: Subdireccion de operaciones,
Departamento de diagnostico, Departamento de pediatria clinica, Departamento de
recursos Humanos.- El Doctor Roberto Salvador Luna Cruz en su caracter de Director
General del Hospital de la nifiez oaxaquefia presenta a los nuevos integrantes del Grupo
interdisciplinario “Gl” que se detallan a continuacién: Subdireccién de operaciones,
Departamento de diagnostico, Departamento de pediatria clinica, Departamento de recursos
Humanos., quien acepta la designacion.

6. Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes del Grupo
interdisciplinario “GI” que se detallan a continuacion: Subdireccion de operaciones,
Departamento de diagnostico, Departamento de pediatria clinica, Departamento de
recursos Humanos, y que forma parte del Grupo interdisciplinario del Hospital de la
nifiez oaxaquefa, por lo que se les tiene a todos y a cada uno de los integrantes por
acreditada su personalidad mediante copia simple de sus identificaciones emitidas por el
IFE/INE, por la cual forma parte de la presente acta como anexo nimero 05, el coordinador
de archivos exhibe los nombramientos de los integrantes del Grupo interdisciplinario,
mediante los oficios HNO/DG/OF.00820/2021; HNO/DG/OF.00821/2021;
HNO/DG/OF.00822/2021: HNO7DG./OF/0864/2021 ordenandose agregar a la presente,
para formar parte de la misma, mediante copia debidamente cotejada con su original y que

(ﬁ%uifica como anexo niimero 06, por lo gue se le tiene a los integrantes por acreditada
- .. 10 \ \%4
[5 f/J:)
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su personalidad con la que comparece a esta Sesién ordinaria de restructuracion y
ratificacion del Grupo interdisciplinario “GI” del Hospital de la nifiez oaxaquefa y \
procede a tomarle la protesta de ley bajo los siguientes términos:

W

.PROTESTAIS HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS

UNIDOS MEXICANOS, LA PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA U /'\
OTRA EMANEN Y CUMPLIR LEAL Y PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DE LOS
CARGOS DEL Grupo interdisciplinario “GI” del Hospital de la nifiez oaxaquefia
“Doctor Guillermo Zarate Mijangos” QUE SE LES HA CONFERIDO? 8l PROTESTO,
“S| NO LO HICIEREIS ASIi, QUE LA NACION Y EL ESTADO OS LO DEMANDE" -----------

7. Presentacion de la propuesta y aprobacion del proyecto baja documental por “PI
concepto de documentacién inmediata y de apoyo administrativo que se encuentra
en malas condiciones, y resguardada en almacenes de la institucion para su
valoracién y aprobacién -En este punto el coordinador de archivos da a conocer a los -
integrantes del Grupo interdisciplinario “Gl” del Hospital de la nifiez oaxaquefia “Doctor
Guillermo Zarate Mijangos”, que al impartir las capacitaciones en el mes de mayo del
presente afio a los integrantes de los responsables de archivo de tramite del sistema™iy
institucional de archivos “SIA” y del grupo interdisciplinario “GI” de la institucion, informaron \\
que habia mucha documentacion para su depuracién en los diferentes almacenes que se
encuentran en el edificio que esta ubicado en la parte de los almacenes de mantenimiento y
servicios generales por lo que se procedié a la confirmacion y verificacion fisicamente de los
expedientes que se encuentran en el edificio, por lo consiguiente se tomaron fotografias de
las cajas que contienen expedientes con documentacion de afos anteriores, y que se
encuentra en malas condiciones, siniestrada, contaminada, por lo cual es necesario informar
por oficios a las subdirecciones, jefaturas de las areas que deberan realizar la depuracién
de la informacién, asi mismo de su elaboracion de los inventarios de los expedientes de afios
anteriores para que sean considerados para un proceso de baja documental, validacion,
autorizacion por el sistema institucional de archivos “SIA", del grupo interdisciplinario “Gl” de
la institucién y del archivo general del gobierno del estado de Oaxaca, asi mismo
apegandose con la normatividad con fundamento en los articulos No.50,51,52,53,54,55 de
la ley general de archivos, articulos 48,49,50,51,52,53,54 de la ley de archivos para el estado
de Oaxaca y articulos 39,40,41,42,43,44,45 del reglamento de los archivos del poder
ejecutivo del estado de Oaxaca, en contexto se presenta la propuesta de baja documental
por el concepto de documentacion inmediata y de apoyo administrativo, que se encuentra
deteriodada, en malas condiciones, siniestrada, contaminada y que corresponde a anos
anteriores, se presenta como anexo numero 07 las fotografias donde se muestran el
eterioro de la documentacion, para su analigis, revision, valoracion. / -

AN
N
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Cabe recalcar que se debe considerar como referencia que los documentos de
comprobacién inmediata sirven para la comprobacion de actos administrativos que no
forman parte de una serie documental, donde su periodo de guarda no excedera de un afio,
por lo que no deben ser transferidos al archivo de concentracion y su baja debe darse de
manera inmediata al término de su vigencia. \

Haciendo mencion que el procedimiento a seguir es:

)
1) Definir los documentos que se consideran como documentacion inmediata y de
apoyo administrativo.

Anexo numero 8.

No. Tipologia documental Vigencia
administrativa
archivo de tramite, |
1| Minutario (circulares, memorandums, oficios, acuses o copias 1 afio
de conocimiento recibidos, y/o girados)
2 | Formatos de requerimientos materiales 6 meses
3 | Solicitud de préstamo de vehiculo 6 meses
4 | Registros de visitantes y usuarios 1 afio
5 | Acuses de notas informativas 6 meses
6 | Listado de asignacion de numeros de oficio 1 afio
7 | Control de copias certificadas 1 ano \
8 | Invitaciones 6 meses R
9 | Felicitaciones 6 meses
10 | Solicitud de papeleria 6 meses
11 | Fotocopias simples 1 ano '

2) Derivado de la documentacién que corresponda al area el responsable del archivo
de tramite debera identificar si la documentacion contiene valores documentales ya
sean administrativos, legales, fiscales y contables.

3) El responsable del archivo de tramite del area debera realizar los inventarios de la

3 documentacion en malas condiciones mediante el formato de inventario de baja
documental.
/ / 4) Elaboracion del formato de declaracion de inexistencia de valores documentales.
/
{

5) Dar seguimiento al procedimiento de baja documental. formato (anexo numero 9).

12 '\ .\/ gJ

g




Oagtaca |

HNO \/
HNO/G.I./ f2daJS.O.IZDN

AN

8. Presentacion de la propuesta y aprobacion del proyecto de baja documental por el NS
concepto de documentacion inmediata y de apoyo administrativo que corresponde de N
afios anteriores y que no forman parte de las series del instrumento archivistico cuadro

general de clasificacion archivistica del ejercicio 2020 y que se encuentra resguardada 3
en las diferentes areas médicas y administrativas de la institucion para su valoracion

y aprobacion -En este punto el coordinador de archivos da a conocer a los integrantes del
sistema institucional de archivos “SIA” del Hospital de la nifez oaxaquefia “Doctor Guillermo
Zarate Mijangos”, que al realizar las visitas a las diferentes areas médicas y administrativas a
los integrantes de los responsables de archivo de tramite del sistema institucional de archivos J.
“S|A” de la institucién de enero a mayo del presente afio, nos han informado que cuentan con
mucha documentacién para su depuracion por lo consiguiente es necesario informar por
oficios a las subdirecciones, jefaturas de las areas que deberan realizar la depuracién de la
informacién. asi mismo de su elaboracion de los inventarios de los expedientes de aﬁo(
anteriores para que sean considerados para un proceso de baja documental, validaci/r},/
autorizacién por el sistema institucional de archivos “SIA”, del grupo interdisciplinario “GI” de
la institucion y del archivo general del gobierno del estado de Oaxaca, asi mismo apegandose
con la normatividad con fundamento en los articulos 50,51,52,53,54,55 de la ley general de:
archivos . articulos 48,49,50,51,52,53,54 de la ley de archivos para el estado de Oaxaca y
articulos 39.40,41,42,43,44,45 del reglamento de los archivos del poder ejecutivo del estado
de Oaxaca,.

Haciendo mencién que el procedimiento a seguir es:

1) Que la documentacion que corresponda al area el responsable del archivo de tramite
debe identificar si la documentacién contiene valores documentales ya sean
Administrativos, legales, fiscales y contables.

2) El responsable del archivo de tramite del area debe realizar los inventarios de la
documentacion por afio mediante el formato de inventario de baja documental anexo
numero seis.

3) Elaboracion del formato de declaracion de inexistencia de valores documentales.

4) Dar seguimiento al procedimiento de baja documental formato (anexo numero 9).
9.- Asuntos generales.- Como asuntos generales el coordinador de archivos invita a los
servidores publicos e integrantes del Grupo interdisciplinario ‘Gl" de la institucion a
mantener la organizacién y conservacion de los documentos en su posesién, asi como

cumplir lo dispuesto por la ley en la materia y las determinaciones que emita el consejo
nacional y el consejo local, debiendo garantizar que no se sustraigan, dafien o eliminen

documentos de archivos y la documentacion & su cargo, al menos que sea a traves de las
actas correspondientes, asi también gl servidgr publico concluya su empleo, cargo o
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comisién, debera garantizar la entrega de los archivos a quien lo sustituya, debiendo estar

organizados y descritos de conformidad con los instrumentos de control y consulta N i
archivisticos que identifiquen la funcion que les dio origen en los términos de la presente R
ley, a continuacién, en uso de la palabra el coordinador de archivos, insta a las y los f
integrantes a funcionar colegiadamente en los términos establecidos por las disposiciones 4_1//
de la materia y a la normatividad aplicable siendo la ley general de archivos y ley de \| |/

archivos para el estado de Oaxaca, cargos que seran honorificos y que por su desempefio lb
no recibiran retribucién, emolumento o compensacion alguna y los exhorta a dar [

seguimiento en el ambito de sus atribuciones, coadyuvar en el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante e
proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que

PRIMERO. Una vez reunidos los integrantes del Grupo interdisciplinario se aprueba el
Informe de las actividades del coordinador de archivos realizados en el primer semestre del
ejercicio 2021

SEGUNDO.- Una vez reunidos los integrantes del Grupo interdisciplinario, se aprueba la
lista de los documentos que se consideran como documentacion inmediata y de apoyo
administrativo.

TERCERO. Una vez reunidos los integrantes del Grupo interdisciplinario, se aprueba la

presentacion del proyecto de baja documental por el concepto de documentacion inmediata

y de apoyo administrativo que se encuentra en malas condiciones y resguardada en

almacenes de la institucion y que contiene documentacion de diferentes areas medicas y
« administrativas de afos anteriores.

CUARTO. Una vez reunidos los integrantes del Grupo interdisciplinario, se aprueba la
presentacion del proyecto de baja documental por el concepto de documentacion inmediata
y de apoyo administrativo que corresponde de afios anteriores y que no forman parte de las
series del instrumento archivistico cuadro general de clasificacion archivistica del ejercicio
2020 y que se encuentra resguardada en las diferentes areas médicas y administrativas de
la institucion.
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10.- Clausura de la sesion.- En uso de la palabra, el coordinador de archivos del Hospital
de la nifiez oaxaquefia, manifiesta: que concluido el orden del dia y no habiendo otro asunto,
que tratar, se declaran validados los acuerdos tomados, dandose por clausurada |
segunda sesion ordinaria del Grupo interdisciplinario del Hospital de la nifie
oaxaqueiia, siendo las 11:00 horas del dia martes 06 de julio del 2021 de su inicio,
firmando al calce y margen de la presente los que en ella intervinieron. - -----=-=----- -

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL
HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.

DE LA NINEZ OAXAQUENA ,"DR. GUILLERMO ZARATE MIJANGOS".

L.C.P. ADAL/Bééo NA CASAS

SUBDIREQTOR ADMINISTRATIVO Y
COORDINADOR DE ARCHIVOS.

FABIAN MORA DR.D
DEPARTAMENTO DE
UNTOS JURIDICOS Y
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE

TRANSPARENCIA.

LI

JE
SUBDIRECTOR'MEDICO DEL HOSPITAL

DE LA'NINEZ OAXAQUENA.
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JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CIRUGIA PEDIATRICA

DRA.ROSA )MP/R|A LOPEZ ORTIZ

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
MEDICINA CRITICA

DE OPERACIONES.

DRA. ALMA DELIASIENTES JIMENEZ.

JEFA DEL'DEPARTAMENTO DE
ENSENANZA!

HNOIG.1./ /12da./S.0./2021.

DR.HECTOR IANO CRUZ RIOS

ARTAMENTO DE
RIA CLINICA.

T.S. MIGUEL ANGEL BARRITA CUEVAS

JEFE DE DEPARTAMENTO DE
DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO
s D }

/ —
< el S ]

INVESTIGACION.
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L.C.P.MARCELA A ALONSO

e Al I\ o)
ARQUITECTA/NAXHIEILI YOLOTZIN
JIMENEZ LOPEZ

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
GENEI;\’ALES.

LIC. RICARDQ PEREZ BASILIO
REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA
DE LA CONTRALORIA
Y TRANSPARENCIA
GUBERNAMENTAL.

ING. LINO MATEOS PALACIOS
RESPONSABLE DE TECNOLOGIAS Y
SERVICIOS DE LA INFORMACION.

SANCHEZ. L%
JEFE DE LA UNIDAD DE VIGILANCIA

EPIDEMIOLOGICA. ﬁ
: .

NOTA: Las presentes firmas que anteceden corresponden a la 2da.sesion ordinaria del Grup
interdisciplinario del organismo publico descentralizado, denominado Hospital de la nif
oaxaquefia, ‘Dr. Guillermo Zarate Mijangos” llevada a cabo el 06 de Julio del afio 2021. - -----
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#2021 ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COVID-19"

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
CIRCULAR No: HNO/DG./CIRCULAR/.0064 /2021.

ASUNTO: Convocatoria de la Segunda Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia
“pr. Guillermo Zarate Mijangos”.

San Bartolo Coyotepec a 30 de Junio del 2021

SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS;SUBDIRECCION MEDICA;
SUBDIRECCION DE OPERACIONES; SUBDIRECCION DE PLANEACION Y JEFATURAS DE _
DEPARTAMENTO DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.

PRESENTE

En cumplimiento con la Ley General de Archivos, en los articulos 11 fraccion V, 50, 51, 52,
53, 54, 55 y 56 Titulo Tercero de la Valoracién y Conservacion de los Archivos, Capituto |
de la Valoracion, con la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, artigulo

48.49.50,51,52,53 y 54 Titulo Tercero de la Valoracion y Conservacion de los Arch
Capitulo | de la Valoracion.

Por este medio convoco a usted a una reunion para el dia 06 de Julio del presente afo a
las 10:00 horas que se llevara a cabo en la sala de juntas y de manera virtual por medio
de la plataforma ZOOM, y que se detalla a continuacion el enlace: -
Hospital HNO is inviting you to a
Scheduled Zoom meeting.
Topic:Segunda Sesion Ordinaria del
SIAY Gl ,
Time:Jul 68,2021 10:00 AM Mexico
City '
Join Zoom Meeting
https://us02web.zoomus/j/21 89900080?pwd=d1h1UFFDeWZaR1 NMQStWMO9yRFZnhZz0
9

Meeting ID 218 990 0080

Passcode:hno

Asi mismo se hace mencién del orden del dia y que se menciona a continuacion:

1. Pase de lista de asistencia.

2. Declaracion del Quorum legal.

3. Aprobacién del orden del dia.

4. |nforme de las actividades del Coordinador de archivos realizadas en el Primer . ﬁ‘
semestre del gjercicio 2021. i

Km. 12.5 Carretera Oaxaca-Puerto Angel,
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5. Restructuracién y presentacion de los nuevos integrantes del Grupo
Interdisciplinario que se detallan a continuacién: Subdireccion de Operaciones,
Departamento de Diagnostico y tratamiento, Departamento de Recursos humanos. e,

6. Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes responsables del Archivo
de tramite que se detallan a continuacién: Departamento de Recursos Humanos,
area de Inventarios de bienes muebles e inmuebles, area de gestion y calidad.

7. Presentacion de la propuesta del Proyecto de Baja documental por el concepto de
Documentacion inmediata y de Apoyo administrativo que se encuentra en malas
condiciones, siniestrada , contaminada y resguardada en almacenes de la Institucion
para su valoracion y aprobacion.

8. Presentacion de la propuesta del Proyecto de Baja documental por el concepto de
Documentacion inmediata y de Apoyo administrativo correspondiente a afos
anteriores y que no forma parte de las series del Instrumento archivistico Cuadro
General de Clasificacion Archivistica del ejercicio 2020 y que se encuentra
resguardada en las diferentes areas medicas administrativas de la institucion para
su valoracion y aprobacion.

9. Asuntos generales. \_4/
10. Clausura de la sesion. /

/
Cabe recalcar que la falta al incumplimiento del presente podra ser motivo para incrir'en /
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la mate Ic .

anterior con fundamento en los articulos No.1,2 fraccion |, articulo No.7 fraccion |, artic
No.49 fraccion |11 VIl de la Ley General de Responsabilidades Administrativas , articulo

55 y 56 fraccion |, la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios de Oaxaca y en relacion con los articulos n0.116,117,118,119 de la Ley Ge ral

de Archivos.

En espera de su puntual asistencia y Sin otro particular, les envid un cordial saludo.
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HOSPITAL
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{_f ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OF.0855/2021.

ASUNTO: Convocatoria de la Segunda Sesion
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
del Hospital de la Nifiez ODaxaquefa |
«pr. Guillermo Zarate Mijangos”. B

San Bartolo Coyotepec a 30 de Junio del 2021

MTRO. JOSE ANGEL DIAZ NAVARRO
SECRETARIO DE LA CONTRALORIAY
TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL
PRESENTE.

AT'N:C.P. FRANCISCO RAFAEL REYES VELASQUEZ
DIRECTOR DE AUDITORIA “A” DE LA SECRETARIA
DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA
GUBERNAMENTAL.

Por este medio se hace mencién que con la finalidad de cumplir con la Ley General de
Archivos, en los articulos 11 fraccion V, 80, 51, 52, 53, 54, 35 ¥ 56 Titulo Tercero de la
Valoracion y Conservacion de los Archivos, Capitulo | de la Valoracion, con la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, articulos 48,49,50,51,52,53 y 54 Titulo Tercero de la
Valoracién y Conservacion de los Archivos Capitulo | de la Valoracién, para su aplicacion
en contexto se indica que se va realizar la Segunda sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario “G|” del Hospital de la Nifez Oaxaquefia Dr. Guillermo Zarate Mijango
y se requiere que el Lic. Ricardo Perez Basilio esté presente en la reunion para el dia
de Julio del presente afo a las 10:00 horas que se celebrara de manera virtual por me
de la plataforma ZOOM, por lo consiguiente se detalla el enlace:

Hospital HNO is inviting you toa
Scheduled Zoom meeting.
Topic:Segunda Sesion Ordinaria del
SIAY Gl

Time:Jul 6,2021 10:00 AM Mexico
City

Join Zoom Meeting
httg:lfusOZweb.zoomugiil 2189900080 7pwd=d1h1UFF DeWZaR1 NMQStWMOQYRFZhZz0
9

Meeting ID 218 990 0080
Passcode:hno -

Asi mismo se hace mencién del orden del dia y que se menciona a continuacion:

1. Pase de lista de asistencia.
Declaracién del Quorum legal.
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3. ‘Aprobacion del orden-del dia: '
4. Informe de las act vidades del Coordiriador de archives

semestre del ejercicio-2021.

5. /Restructuracion ¥ . presentacion de los nuev
" Uinterdisciplinario que; se. detallan a continuacion: S

aepér;t'siﬁenito»aé.Dtag_,néético y tratamiento, Departa

; !
6. Declaratoriay toma.de protesta.de los nuevos integrante
' de tramite que se detallan a continuacion; Departamento’

areade inventarios de bienes muebles e inmuebles, area de ggg‘._tici_ﬁ--y,. :

7. Presentacion de la propuesta del Proyecto ' deBaja documentai !

- Documentacion inmediata y de Apoyo. administrativo que se encuentr e éias.
. condiciones; siniestrada., contaminaday resguardada.en almacenes de |a Institicion

| para sii valoracién.y-aprobacién.
8. Presentacion de la propuesta del Proyecto de Baja documental por el concepto:de
Documentacion. inmediata y de Apoyo administrativo correspondiente a afios
anteﬁqrgs; ¥ que no forma: parte de las: series del ms_trumgmq.@ag;:mvisfifgq Cuadro
. General de Clasificacion Archivistica del- ejercicio 2020 y. que se_encuentra
. resguardada enlas. diferentes: areas-"‘r'n_e:dibais:'a-dminisztrativas;,zd_e:'_ia;_inst_'i'_,tu'ciqiq,-para
su valoracién y aprobacion. - s

9. Asuntos generales.

10 Clausurade la ses}@ﬁ;- | _ _
Gabe recaloar que 1 falta al incumpliniento del presente podra sér-motivo para incurrir en

rescpc;f.ﬁs"ﬁbilidad*es.adm’initstrétivas, como lo establecen |as disposiciones en fa matetia, o

anterior con fundamento en'los artfculos NO;";,Z"fIaGC!Qn_fI".'al‘tl'fauk';::Nc.;;'?;—-:_-ftaggibn.,l articdle ...\._ .

) No;c{p“ﬁ:ggctén-‘_l;,l;_i.‘\{lI de la Ley General de Responsabilidades Adrmiinistr ivas ., o,
55 y:56 fraccion |, la ley de Responsabilidades de 'Ici's“f‘S’(em.idgrea;;ﬁi@i‘t;q’.ﬁél;iﬁs do y
Municipios de Oaxaca'y en relacion con los articulos f0.116,117,118,119 de'la Ley General

de Archivos.

¢, les envié un-cordial saludo.

Enespera de:su puntual asistencia y Sin-otro particula




@ Asi mismo se hace mencion del orden del dia y que se menciona a continuacion:
1. Pase de lista de asistencia.
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“7021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SAR-COV2, COVID-19"

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OF.0855/2021.

ASUNTO: Convocatoria de la Segunda Sesién
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario
del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia
“pr, Guillermo Zarate Mijangos”.

San Bartolo Coyotepec a 30 de Junio del 2021

MTRO. JOSE ANGEL DIAZ NAVARRO
SECRETARIO DE LA CONTRALORIAY
TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL
PRESENTE.

AT’N:C.P. FRANCISCO RAFAEL REYES VELASQUEZ
DIRECTOR DE AUDITORIA “A” DE LA SECRETARIA
DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA
GUBERNAMENTAL.

Por este medio se hace mencién que con la finalidad de cumplir con la Ley General de
Archivos, en los articulos 11 fraccion V, 50, 51, 52, 53, 54, 55 y 56 Titulo Tercero de la
Valoracién y Conservacién de los Archivos, Capitulo | de la Valoracion, con la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, articulos 48.49,50,51,52,53 y 54 Titulo Tercero de la
Valoracién y Conservacion de los Archivos Capitulo | de la Valoracién, para su aplicacion
en contexto se indica que se va realizar la Segunda sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario “GI” del Hospital de |a Nifiez Oaxaquefia Dr. Guillermo Zarate Mijangos®,
y se requiere que el Lic. Ricardo Perez Basilio esté presente en la reunion para el dia. 06
de Julio del presente afio a las 10:00 horas que se celebrara de manera virtual por medi
de la plataforma ZOOM, por lo consiguiente se detalla el enlace:

Hospital HNO is inviting you to a
Scheduled Zoom meeting.
Topic:Segunda Sesion Ordinaria del
SIAY Gl

Time:Jul 6,2021 10:00 AM Mexico
City

Join Zoom Meeting
https://us02web.zoomus/j/21 899000807?pwd=d1h1UFFDeWZaR1 NMQStWMO9YRFZhZz0

9
Meeting 1D 218 990 0080
Passcode:hno

2. Declaracion del Quorum legal. /

Km. 12.5 Carretera Oaxaca-'Puerto Angel,
; .P.71256

or: 55\%044

/
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“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SAR-COVZ2, COVID-19 "
3. Aprobacion del orden del dia.

4. Informe de las actividades del Coordinador de archivos realizadas en el Primer
semestre del ejercicio 2021.

5 Restructuracién y presentacion de los nuevos integrantes del Grupo
Interdisciplinario que se detallan a continuacién: Subdireccion de Operaciones,
Departamento de Diagndstico y tratamiento, Departamento de Recursos humanos.

6. Declaratoria y toma de protesta de los nuevos integrantes responsables del Archivo
de tramite que se detallan a continuacion: Departamento de Recursos Humanos,
area de Inventarios de bienes muebles e inmuebles, area de gestion y calidad.

7 Presentacion de la propuesta del Proyecto de Baja documental por el concepto de
Documentacion inmediata y de Apoyo administrativo que se encuentra en malas
condiciones, siniestrada , contaminada y resguardada en almacenes de la Institucion
para su valoracion y aprobacion.

8 Presentacion de la propuesta del Proyecto de Baja documental por el concepto de
Documentacion inmediata y de Apoyo administrativo correspondiente a afios
anteriores y que no forma parte de las series del Instrumento archivistico Cuadro
General de Clasificacion Archivistica del ejercicio 2020 y que se encuentra
resguardada en las diferentes areas medicas administrativas de la institucion para
su valoracién y aprobacion.

9. Asuntos generales.

\-_7\ \
10. Clausura de la sesion. \ %

Cabe recalcar que la falta al incumplimiento del presente podra ser motivo para incurrir eﬁ\\
responsabilidades administrativas, como lo establecen las disposiciones en la materia, o
anterior con fundamento en los articulos No.1,2 fraccion |, articulo No.7 fraccion |, articu
No.49 fraccién |I11,VIl de la Ley General de Responsabilidades Administrativas , articulos
55 y 56 fraccion |, la ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y
Municipios de Oaxacay en relacion con los articulos no.116,117,118,119 de la Ley General
de Archivos.

En espera de su puntual asistencia y Sin otro particular, les envio un cordial saludo.
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ANEXO No. 03



FOJA SUPRIMIDA CON BASE EN EL ARTICULO 3 FRACCIONES IX, X, 6,17,18Y 23,

DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, 8,9,10,11,16y 25

DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE OAXACA Y CAPITULO
Il DE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
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ANEXO No. 05



FOJA SUPRIMIDA CON BASE EN EL ARTICULO 3 FRACCIONES IX, X, 6,17, 18Y 23,

DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, 8,9,10,11,16y 25

DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE OAXACAY CAPITULO
_ INDE LA LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.




ANEXO No. 06



OARADUECNA

#3021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD,POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SAR-COVZ, COVID-18"

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO Ne: HNO/DG./OF/0820/2021.
ASUNTO: DESIGNACION.
.
Y

San Bartolo Coyotepec a 29 de Junindel

DR.MARTIN GERMAIN TORRES MARTINEZ
ENC.SUBDIRECTOR DE OPERACIONES DEL HOSPITAL

DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE

Con fundamente en los articulos 11 fraccion V Capitulo || de las obligaciones, articulos 50, 51, 52
53 54, 55, 56,58 Capitulo | de la valoracion.60,61,62,63 Capitulo Il de |2 conservacion Titulo tercero
de la valoracion y conservacian de 10s archivos de la Ley General de Archivos, articulos 11 fraccion
V Capitulo |l de las obligaciones;48.49,50‘51.52,53,54,55.56 capitulo | de la valoracion;58,59,60,61
Capitulo || de la conservacion Titulo tercero de la valoracion y conservacion de los archivos de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca y 8 fraccion VI del Reglamento Interno del Hospital de |

Nifiez Oaxaguefa he tenido a bien designarlo como.

MIEMBRO PROPIETARIO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE SUBDIRECCION
OPERACIONES.

Del Grupo Interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquena, invitandolo a desempefiar el cargo
conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales correspondientes

a la presente designacion.

En espera de cumplir conlo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para enviarle
un cordial saludo.

ATENTAMENTE

SUFRAGIO EEECTIVO, NO @ik
“EL RESPETO AL I3 RECHO AJE

W
HOSPITAL

DE LA NINEZ
OAXAQUENA

\
N

Km. 12.5 Carretera Oaxaca-Pu Angel,
San Bartolo Coyotepec C.P.71256
Tel. Conmutador;58510044
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HOSPITAL
De LA NINSZ
OAXAQUENA

3021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD,POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SAR-COV2, COVID-19"

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OF/0864/2021.

ASUNTO: DESIGNACION.

San Bartolo Coyotepec a 02 de Julio del 2021

DR.HECTOR FELICIANO CRUZ RIOS

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PEDIATRIA CLINICA
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 11 fraccién V Capitulo Il de las obligaciones; articulos 50, 51, 52
53, 54, 55, 56,58 Capitulo | de la valoracion;60,61,62,63 Capitulo Il de la conservacion Titulo tercero
de la valoracion y conservacion de los archivos de la Ley General de Archivos; articulos 11 fraccion
V Capitulo Il de las obligaciones;48,49,50,51,52,53,54,55,56 capitulo | de la valoracion;58,59,60,61
Capitulo |l de la conservacion Titulo tercero de la valoracion y conservacion de los archivos de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca y 8 fraccion VII del Reglamento Interno del Hospital de la
Nifiez Oaxaquefia he tenido a bien designarlo como:

MIEMBRO PROPIETARIO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL DEPARTAMENTO Df
PEDIATRIA CLINICA.

Del Grupo Interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefia, invitandolo a desempefiar el cargo
conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales correspondientes
a la presente designacion.

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasién para enviarle ™
un cordial saludo. .

Km. 12.5 Carretera Oaxaca-Puerto Angel,
San Bartolo Coyotepec C.P.71256

| “Conmutador: 551004
} /E*/ 2



HOSPITAL
De LA NINZZ g
OAXAQUZRNA JUNTOS CONSTR

0§ EL CAMBIO

Vi

“021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD,POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SAR-COV2, COVID-19"

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OF/0821/2021.

ASUNTO: DESIGNACION.

San Bartolo Coyotepec a 29 de Junio del 2021
N

C.MIGUEL ANGEL BARRITA CUEVAS

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO
DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA.

PRESENTE

Con fundamento en los articulos 11 fraccion V Capitulo Il de las obligaciones; articulos 50, 51, 52
53, 54, 55, 56,58 Capitulo | de la valoracion:;60,61,62,63 Capitulo Il de la conservacion Titulo tercero
de la valoracion y conservacion de los archivos de la Ley General de Archivos; articulos 11 fraccion
V Capitulo Il de las obligaciones;48,49,50,51 52,53,54,55,56 capitulo | de la valoracion;58,59,60,61
Capitulo || de la conservacion Titulo tercero de la valoracion y conservacion de los archivos de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca y 8 fraccion VIl del Reglamento Interno del Hospital de |a
Nifiez Oaxaquefia he tenido a bien designarlo como:

MIEMBRO PROPIETARIO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL DEPARTAMENTO DE
DIAGNOSTICO Y TRATAMIENTO.

Del Grupo Interdisciplinario del Hospital de la Nifiez Oaxaquefa, invitandolo a desempefiar el cargo
conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales correspondientes
a la presente designacion.

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para enviarle
un cordial saludo.

“EL RESPETO AL
Dir

DR. ROBERTO $A
b

S

Km. 12.5 Carretera Oaxaca-Puerio Angel,

. San Bartolo Coyotepec C.P.71256

Ky ot Tel. Conmutador: 5510044

A -

.
aﬂ/
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HOSPITAL
De LA MIReZ

HNO

AR

OARAOLE A JUNMTDS CONSTRUIMOS BL CAM ki, i Bad
RA EL VIRUS SAR-COVZ, CcoviD-18"

#2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD,POR LA LUCHA CONT

ENTIDAD: HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA
AREA: DIRECCION GENERAL
OFICIO No: HNO/DG./OF/0822/2021.

ASUNTO; DESIGNACION.

San Bartolo Coyotepec a 28 de Junio del 2021

LIC.JOSE LUIS MENDOZA SILVA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS )
HUMANOS DEL HOSPITAL DE LA NINEZ OAXAQUENA. .

PRESENTE

culos 11 fraccion V Capitulo |l de las obligaciones; articulos 50, 51,
53, 54, 55, 56,58 Capitulo | de la valoracion;60,61,62,63 Capitulo |l de la conservacion Titulo tercer
de la valoracion y conservacion de los archivos de la Ley General de Archivos; articulos 11 fraccion
V Capitulo |l de las ebligaciones;48,49,50.51.52,53,54,55,56 capitulo | de 1a valoracion;58,59.60,61
Capitulo |l de la conservacion Titulo tercero de la valoracion y conservacion de los archivos de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca y 8 fraccion VIl del Reglamento Interno del Hospital de la

Nifiez Oaxaquefia he tenido a bien designario como:

MIEMBRO PROPIETARIO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL DEPARTAMENTO
RECURSOS HUMANOS.

Con fundamento en los arti

Del Grupo Interdisciplinaric del Hospital de la Nifiez Oaxaguena, invitandolo a desempefiar el cargo

conferido con honestidad, responsabilidad y eficiencia con las atribuciones legales correspondientes

a la presente designacion.

En espera de cumplir con lo encomendado y sin otro particular hago propicia la ocasion para en iarl

un cordial saludo.

ECTIVO, NO

“EL RESPETO AL BE ECHO AJENK
d General |

: DR. ROBERTO SALVANOR
S HOSPITAL
/ DE LA NINEZ
QAXAQUEN

Km. 12.5 Carrbtera Oaxasa-Puerto Ang
san Bartolo Coyotepec C.P.71256
Tel. Conmutador: 5510044

»~ X




ANEXO No. 07
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ANEXO No. 09



PROCEDIMIENTO PARA BAJA DOCUMENTAL

1) Elaborar oficio de solicitud de Baja documental dirigido a la Direccion de Clasificacion
de Archivos del Archivo General del Gobierno del Estado ‘AGEO".

2) Elaboracion del Inventario de Baja documental. %
3) Elaboracion del formato de declaratoria de inexistencia de valores documentales.
4) El departamento de Clasificacion, descripcion y resguardo documental revisa queNa

documentacién esta completa y correctamente requisita da.

Y
5) Si existiera alguna observacion a la solicitud, se notifica mediante oficio a la
Institucién.

6) La institucion deberé solventar y corregir las observaciones y presentar nuevamente
la solicitud con los anexos correspondientes.

7) Con la Institucion se acuerda fecha y hora para realizar la valoracion tecnica de la
documentacion para baja, notificando mediante oficio al titular del area coordinadora

8) Se lleva a cabo la revision técnica, donde se cotejara que la documentacion fisica
coincida con la descrita con el inventario.

9) De existir observaciones en la revision técnica se notificara a la institucién mediante
oficio.

10) Subsanadas las observaciones, se notifica mediante oficio al Departamento
clasificacion, descripcion y resguardo documental del Archivo General del Gobier
del Estado “AGEQ”, para su seguimiento.

11) Se envia oficio de dictamen a la institucion para |a aprobacion del procedimiento de
Baja documental, firmado por el titular de la Direccion de clasificacion de archivos.

12) Al recibirlo la Institucién elabora el acta circunstanciada de baja documental y emite ~_ U’
los oficios de intervencidn y designacién, signados por el titular, convocando alacto
de baja documental con la participacion de la Secretaria de la contraloria 'y
Transparencia Gubernamental y el Responsable de reciclaje.

13)Durante el acto de Baja documental, la institucion entrega fisicamente la |
documentacion para baja al responsable de reciclaje, en presencia del representante
de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental.

14) El acta circunstanciada con sus anexos, se firman en 4 tantos y se pone para consulta
en su version publica, en el portal web institucional.
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